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INTRODUCAO

As instrucdes contidas neste Manual serdo aplicadas as prestacdes de contas das

OrganizacOes da Sociedade Civil a partir de janeiro de 2017, no ambito do Municipio

de Mococa, tendo por base:

a vigéncia da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014, e suas alteracdes
posteriores, que se inicia em 1° de janeiro de 2017;

as Instrugcdes n° 02/2016, do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
publicada em 04 de agosto de 2016, e suas alteragdes;

o0 Decreto n° 7.585, de 10 de novembro de 2016.

As parcerias entre a Administracao Publica e as organizacGes da sociedade civil, em

regime de muatua cooperacdo, para a consecucdo de finalidades de interesse publico

e reciproco, mediante a execucdo de atividades ou de projetos previamente

estabelecidos em planos de trabalho inseridos em Termos de Colaboracdo ou

Termos de Fomento.

Termo de Colaboracao: Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracdo publica com organizacbes da
sociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse publico e
reciproco propostas pela administragdo publica, que envolvam a transferéncia
de recursos financeiros.

Termo de Fomento: Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracdo publica com organizacdes da
sociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse publico e
reciproco propostas pelas organizacbes da sociedade civil, que envolvam a

transferéncia de recursos financeiros.

Este Manual visa a uniformizacdo dos procedimentos de gestdo de recursos

recebidos da Prefeitura Municipal de Mococa, bem como a documentacao necessaria,

prazos envolvidos e forma de apresentacéo da prestacédo de contas.
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1. CONTROLE FINANCEIRO

Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados em conta
corrente especifica isenta de tarifa bancaria na instituicdo financeira publica
determinada pela administragédo publica, conforme Lei Federal n® 13.019/2014.

Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados no objeto da parceria, estando
sujeitos as mesmas condi¢cdes de prestacdo de contas exigidas para 0S recursos
transferidos.

Toda a movimentacdo de recursos no ambito da parceria sera realizada mediante
transferéncia eletronica sujeita a identificacdo do beneficiario final e a obrigatoriedade
de depdsito em sua conta bancéria.

Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta bancaria de
titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos.

2. OBSERVACOES GERAIS

7

O prazo para a apresentacdo da prestacdo de contas é improrrogavel. Solicitamos

qgue providenciem todos os documentos em tempo habil, pois ndo havera
prorrogacédo de prazo.

O Prazo para prestacdo de contas serd mensalmente e a prestacdo de contas

total apresentar apds o término do exercicio.

Salientamos que as despesas devem estar de acordo com o plano de trabalho, sendo

vinculadas a execuc¢éo do objeto de parceria.

O Demonstrativo Integral de Receitas e Despesas devera seguir rigorosamente o
modelo apresentado, sendo recusados 0s que ndo estiverem de acordo com as

Instrucdes.

A prestacao de contas deve seguir as orientacées deste manual, estando sujeitas a
serem rejeitadas, caso as mesmas nao estejam de acordo com o0s procedimentos
deste manual.

Serdo suspensos 0s pagamentos das entidades que n&do apresentarem a
prestacdo de contas no prazo e nos moldes determinados pelo Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, Instru¢gdes n°® 02/2016.
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3. NORMAS DE PRESTACAO DE CONTAS
e Depositar e movimentar 0s recursos repassados exclusivamente

através da conta vinculada ao convénio.

e Na&o deixar os recursos paralisados na conta corrente, devendo aplica-los,

revertendo os rendimentos auferidos para o objeto do convénio.

e Nao retirar os recursos da conta para qualquer outro fim que ndo seja o da
realizacdo do objeto a que se refere o ajuste, seja qual for o argumento e
o periodo de retirada, sob pena de rescisdo da avenca e devolucdo dos

recursos recebidos, devidamente atualizados.

e Efetuar despesas em conformidade com a relagdo de materiais e servigos

apresentados no Plano de Trabalho.
e Naorealizar nenhuma despesa antes da assinatura do ajuste.

e Complementar, com recursos proprios, a execucao do objeto deste
convénio se 0s recursos repassados pela Secretaria forem insuficientes,

independentemente da contrapartida.

e Manter um arquivo contendo a documentacdo contabil das despesas

pagas com o0s recursos do termo, no periodo de 5 (cinco) anos.

e Caso 0 objeto conveniado ndo possa ser cumprido, dentro da vigéncia,
solicitar por meio de oficio do responsavel pelo 6rgao beneficiario a
prorrogagdo da vigéncia, indicando o0 tempo necessario para 0
cumprimento do objeto da parceria, justificando os motivos, com

antecedéncia minimade 30 (trinta) dias.
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4. DESPESAS VEDADAS

Obs.:

Despesas com tarifas bancérias, com multas, juros ou correcdo monetaria,
inclusive referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;
Despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou similar;
Despesas néo constantes no plano de trabalho;

Despesas com data anterior ou posterior a data de vigéncia do convénio;
Pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico vinculado ao
orgdo concedente;

Despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de
orientacao social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos.

Conforme demonstrado acima, as despesas bancarias ndo seréo aceitas. Nesse

caso, o convenente devera efetuar o depdésito na conta do convénio no valor

correspondente ao total da despesa bancaria.

5. RELACAO DE DOCUMENTOS

PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL — CONTRATO DE GESTAO E
TERMO DE FOMENTO / COLABORACAO

Os documentos que irdo compor o processo de prestacédo de contas parcial séo:

Oficio de encaminhamento.

Demonstrativo Integral de Receitas e Despesas do periodo da prestacao de

contas, conforme modelo;
Conciliacdo bancaria do periodo da prestacao de contas;

Parecer do conselho fiscal sobre aplicacdo dos recursos indicando a exatidao do
montante comprovado e que 0s mesmos foram movimentados em conta
especifica, aberta em instituigédo financeira oficial.

Inscricdo da beneficiaria no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

Balancete de Verificacdo do periodo da prestacdo de contas;
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e Extrato bancério da conta especifica mensal e extrato de aplicacao financeira do
periodo da prestacdo de contas;

e Certidao negativa do INSS;

e Certidao negativa do FGTS.

¢ Relacéo de funcionarios e respectivos salarios;

» Salientamos que as Prestacfes de Contas dos repasses publicos recebidos
deverdo apresentar, preferencialmente, Notas Fiscais Eletrénicas para

comprovacao de despesas, conforme o disposto no art. 7°, inciso lll, alinea “a”:

» Art. 7° - Deveréo, obrigatoriamente, emitir Nota Fiscal Eletronica - NF-e, modelo
55, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, os contribuintes que:
(Redagdo dada ao artigo pela Portaria CAT-173/09, de 01-09-2009; DOE 02-09-
2009)

Il - independentemente da atividade econdmica exercida, a partir de 1° de
dezembro de 2010, realizarem operag¢des: (Redagdo dada ao inciso pela Portaria
CAT-184/10, de 30- 11-2010; DOE 01-12-2010; Retificagdo DOE 04-12-2010).

» A prestacdo de contas das despesas incorridas devem ser através de

documentos fiscais navia original.

» As notas fiscais das despesas devem conter o numero do termo de

fomento/colaboracéo junto ao corpo da nota.


https://www.webmail.santos.sp.gov.br/owa/redir.aspx?C=QJitWRVr20Oje_W3SGDXcBF6fZxFOdMIJhZ2v-vaS1f2Gz3gS2f-VapTuSfOvTBjAPbjwnbXByM.&amp;URL=http%3a%2f%2finfo.fazenda.sp.gov.br%2fNXT%2fgateway.dll%2flegislacao_tributaria%2fportaria_cat%2fpcat1732009.htm
https://www.webmail.santos.sp.gov.br/owa/redir.aspx?C=QJitWRVr20Oje_W3SGDXcBF6fZxFOdMIJhZ2v-vaS1f2Gz3gS2f-VapTuSfOvTBjAPbjwnbXByM.&amp;URL=http%3a%2f%2finfo.fazenda.sp.gov.br%2fNXT%2fgateway.dll%2flegislacao_tributaria%2fportaria_cat%2fpcat1842010.htm
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6. TERMO DE FOMENTO / COLABORACAO — PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Os documentos que irdo compor o processo de prestacdo de contas devem ser

apresentados na seguinte ordem:
e Oficio de encaminhamento.

e Demonstrativo integral das receitas e despesas, computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
termo de fomento/colaboracédo, conforme modelo contido no Anexo RP-14

e Relatério anual de execucdo do objeto de ajuste, emitido pela entidade
beneficiaria e assinado pelo responsavel, contendo as atividades
desenvolvidas para o0 seu cumprimento e o comparativo de metas propostas e
resultados alcancgados;

e Na hipbtese de aquisicdo de bens modveis e/ou imbveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscricdo, conforme o caso; ou declaracdo negativa, caso nao haja
aquisicao;

e Comprovante da devolucéo de eventuais recursos nao aplicados, quando

houver;

e Copia dos demonstrativos contabeis e financeiros da entidade beneficiaria
(Balango Patrimonial, Demonstragdo de Resultado e Balancete Analitico,
Demonstracdo de Origem e Aplicacdo de Recursos e Demonstracdo das
Mutac¢des do Patrimonio Liquido), com indicacdo dos valores repassados
pelo 6rgdo/entidade concessor (a) e a respectiva conciliagdo bancéria,
referente ao exercicio do repasse;

e Certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitagdo profissional dos responsaveis por balangos e

demonstracdes contabeis;
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Manifestacdo expressa do Conselho Fiscal ou 6Orgdo correspondente da
entidade beneficidria sobre a exatiddo do montante comprovado, atestando
gue os recursos publicos foram movimentados em conta especifica aberta em

instituicdo financeira oficial indicada pelo 6rgao/entidade publico concessor (a).
Estatuto social;

Ata da posse da nova diretoria, quando houver;

Aprovacdo das contas do ano em exercicio (ata da comissao fiscal);

Parecer do Conselho Fiscal sobre o Balanco Patrimonial;

Certificado de entidade Beneficente de Assisténcia Social,

Atestado de existéncia e funcionamento emitido por autoridade estadual ou
federal com jurisdicdo no municipio, atualizada;

Publicacdo do balanco patrimonial de conveniada, dos exercicios encerrados;
Conciliacdo bancéaria da conta corrente especifica aberta em instituicdo
financeira publica indicada pelo 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
para movimentacdo dos recursos do termo de colaboracdo ou de fomento,
acompanhada dos respectivos extratos de conta corrente e de aplicacbes
financeiras;

Declaragao de regularidade dos gastos efetuados e sua perfeita contabilizacéo;
Plano de Trabalho.

Informacao e comprovacgéao da destinagcédo de eventuais bens remanescentes
adquiridos, produzidos ou transformados com recursos recebidos a conta do
termo de colaboracdo/fomento, quando do término da vigéncia do ajuste.

Observacao: todas as certidoes devem estar atualizadas.
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7. CONTRATO DE GESTAO — PRESTACAO DE CONTAS ANUAL

Oficio de encaminhamento

Certidao contendo a composicdo (nomes completos dos membros, a entidade que
representam, se houver, a forma de suas remuneracdes e 0s respectivos periodos
de atuacao) do Conselho de Administracao e do Conselho Fiscal, se houver, da
0OS;

Relacdo nominal dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do
contrato de gestéo, indicando as funcdes, as datas de admissao, as datas de
demissao (quando for o caso) e os valores globais despendidos no periodo;
Demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do Conselho

de Administracao;

Conciliacdo bancaria da conta corrente especifica, aberta em instituicédo financeira
oficial indicada pelo 6rgdo contratante para movimentacao dos recursos do
contrato de gestédo, acompanhada dos respectivos extratos de conta corrente e de
aplicagdes financeiras;

Demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso
e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do contrato de
gestao, conforme modelo contido no Anexo RP-08;

Balangos dos exercicios encerrado e anterior, demais demonstra¢des contabeis e
financeiras, acompanhados do balancete analitico acumulado do exercicio, da
entidade publica gerenciada,;

Certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC, comprovando
a habilitac&o profissional dos responséaveis por balangcos e demonstragdes
contabeis;

Copia da publicacéo na imprensa oficial:

a) dos balancos dos exercicios encerrado e anterior, com as demais
demonstracdes contabeis e financeiras.
10
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Parecer, ou ata de reunido de aprovacéo, sobre o relatério anual de execugéo
técnica e orcamentéria e sobre as contas e demonstracdes financeiras e
contabeis da entidade publica gerenciada, emitido pelo Conselho de
Administracdo da OS e pelo Conselho Fiscal, se houver;

Manifestacéo expressa do Conselho Fiscal ou 6rgéo correspondente sobre a
exatiddo do montante comprovado, atestando que os recursos publicos foram
movimentados em conta especifica aberta em instituicao financeira indicada pelo

orgao publico;

Declaracéo atualizada da ocorréncia ou ndo de contratacdo ou remuneracao a
qualquer titulo, pela OS, com recursos repassados, de servidor ou empregado
publico, inclusive aquele que exerca cargo em comissao ou funcéo de confianca
de 6rgao ou entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como seus
respectivos cénjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha
reta, colateral ou por afinidade;

Relagéo de bens moveis e /ou imoveis adquiridos com os recursos recebidos,
prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da circunscricéo,

conforme o caso: ou declaracdo negativa, caso nao haja aquisicao;
Estatuto Social,

Ata da possa da nova diretoria;

Certificado de entidade Beneficente de Assisténcia Social;

Plano de Trabalho;

Declaracao de regularidade dos gastos efetuados e sua perfeita contabilizacéo;
Relacéo contendo nome, CRM e comprovante de especializacdo das seguintes
categorias de

Relag&o contendo nome, CRM e comprovante de especializagdo das seguintes
categorias de Médicos que atendem na UPA-Mococa: pediatra, ortopedia e

odontologia.

11
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8.PRAZO

Conforme Instrucfes 02/2016-TCESP as prestacfes de contas anuais (Prestacao de
contas final) devem ser entregues até 31 de janeiro do exercicio subsequente ao

periodo de recebimento do repasse.

9.0RIENTACOES SOBRE ELABORACAO DE DOCUMENTOS.

|. DEMONSTRACAO DE RESULTADO DO EXERCICIO

As verbas recebidas deverdo ser especificadas por convénio.
Exemplo:

Repasse— ESTADUAL
Repasse— FEDERAL
Repasse— MUNICIPAL

. PARECER DO CONSELHO FISCAL SOBRE APLICACAO DOS RECURSOS
RECEBIDOS

O conselho deve declarar que o montante recebido foi totalmente utilizado na forma
prevista pela lei constando no mesmo o valor repassado, indicando se foi utilizada
conta especifica.

. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE REGULARIDADE

E a declaracdo de utilidade publica ou certificado de entidade beneficente de
assisténcia social, juntamente com esses devera ser apresentado um certificado de

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

12
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10.ANEXOS

I. OFICIO DE ENCAMINHAMENTO Exmo. Sr.

(Nome)

Prefeito de Mococa

A... (home da entidade)..., com sede neste municipio, situado a... (endereco)... n° ..... ,
(bairro), representado pelo seu Presidente abaixo assinado, vem por meio deste
apresentar o processo de Prestacdo de Contas relativa a verba recebida em .... no
exercicio de 20...., no termo de ....... (fomento / colaboracéo).... n° .........

Nestes Termos,

Pede Deferimento.

Mococa, de de 201

(Nome do Presidente)

Presidente

13
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II. DEMONSTRATIVO INTEGRAL DE RECEITAS E DESPESAS - ANEXO RP -08

ANEXO RP-08 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

CONTRATO DE GESTAO
CONTRATANTE:
CONTRATADA:
ENTIDADE GERENCIADA (*):
CNPJ:
ENDERECO E CEP:
RESPONSAVEL (IS) PELA ORGANIZACAO SOCIAL:
CPF:
OBJETO DO CONTRATO DE GESTAO:
EXERCICIO:
ORIGEM DOS RECURSOS (1):

DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$

Contrato de Gestao n°

Adiantamento n°®

Adiantamento n°®

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO

DATA PREVISTA NUMERO DO
VALORES VALORES REPASSADOS
PARA O REPASSE DATA DO REPASSE DOCUMENTO DE
@ PREVISTOS (R$) CREDITO (R$)

(A) SALDO DO EXERCICO ANTERIOR

(B) REPASSES PUBLICOS NO EXERCICIO

(C) RECEITAS COM APLICAGOES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS

(D) OUTRAS RECEITAS DECORRENTES DA EXECUCAO DO AJUSTE (3)

(E) TOTAL DE RECURSOS PUBLICOS (A + B+ C + D)

(F) RECURSOS PROPRIOS DA ORGANIZACAO SOCIAL

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO (E + F)

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.

(2) Incluir valores previstos no exercicio anterior e repassados neste exercicio.

(3) Receitas com estacionamento, aluguéis, entre outras.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da (nome da entidade) vem indicar, na forma abaixo
detalhada, as despesas incorridas e pagas no exercicio/20XX bem como as despesas a pagar no exercicio seguinte.
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DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO

ORIGEM DOS RECURSOS (4):

DESPESAS

CONTABILIZADA CO%E’?EIIELSIQ?DA TOTAL DE COEII'EI'i;IIELSIéiDA
CATEGORIA DESPESAS S EM et DESPESA O NEST
ou CONTABILIZADA EXERCICIOS ExEReToD S PAGAS IR
FINAL IDADE S NESTE ANTERIORESE | g CrCelo s NESTE S ROAR EM
DA DESPESA EXERCICIO (R$) | PAGAS NESTE > EXERCICI )
© EXEROICIO (Re) | EXERCICIO (R9) pyes EXERCICIOS
o () Goird)) | SEGUINTES (Rs)
Recursos
humanos (5)
Recursos

humanos (6)

Medicamentos

Material médico
e hospitalar (*)

Géneros alimenticios

Qutros materiais
de consumo

Servigos médicos (*)

Outros servigos
de terceiros

Locacéo de imoveis

Locacdes diversas

Utilidades publicas
@

Combustivel

Bens e materiais
permanentes

Obras

Despesas
financeiras e
bancarias

Outras despesas

TOTAL

(4) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Préprios, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.
(5) Salérios, encargos e beneficios.

(6) Autbnomos e pessoa juridica.

(7) Energia elétrica, Agua e esgoto, gés, telefone einternet.

(8) No rol exemplificativo incluir também as aquisi¢cdes e os compromissos assumidos que ndo séo classificados contabilmente
como DESPESAS, como, por exemplo, aquisi¢do de bens permanentes.

(9) Quando a diferenca entre a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO e a Coluna DESPESAS
CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO E PAGAS NESTE EXERCICIO for decorrente de descontos obtidos ou pagamento de
multa por atraso, o resultado néo deve aparecer na coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO A PAGAR EM
EXERCICIOS SEGUINTES, uma vez que tais descontos ou multas sdo contabilizados em contas de receitas ou despesas.
Assim sendo devera se indicado como nota de rodapé os valores e as respectivas contas de receitas e despesas.

(*) Apenas para entidades da area da Saude.
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DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEL NO EXERCICIO

(J) DESPESAS PAGAS NO EXERCICIO (H+)

(K) RECURSO PUBLICO NAO APLICADO [E - (3 - F)]

(L) VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PUBLICO

(M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE (K — L)

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade  supra
epigrafada, sob as penas da Lei, que a despesa relacionada comprova a exata
aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme programa de

trabalho aprovado, proposto ao Orgdo Publico Contratante.

Local e data:

Responsaveis pela Contratada: (nome, cargo e assinatura)
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III. DEMONSTRATIVO INTEGRAL DE RECEITAS E DESPESAS - ANEXO RP -14

REPASSES AO TERCEIRO SETOR DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS
RECEITAS E DESPESAS

TERMO DE COLABORACAO/FOMENTO

ORGAO PUBLICO:

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL:
CNPJ:

ENDERECO E CEP:
RESPONSAVEL (IS) PELA OSC:

CPF:

OBJETO DA PARCERIA:

EXERCICIO:

ORIGEM DOS RECURSOS (1):
DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$

Termo de Colaboragédo/Fomento n°

Adiantamento n°®

Adiantamento n°®

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO

NUMERO DO
DATA PREVISTA VALORES VALORES REPASSADOS
PARA O REPASSE (2) PREVISTOS (R$) DATA DO REPASSE DOCCURMEED’\I‘TTS DE (R$)

(A) SALDO DO EXERCICO ANTERIOR

(B) REPASSES PUBLICOS NO EXERCICIO

(C) RECEITAS COM APLICAGOES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS

(D) OUTRAS RECEITAS DECORRENTES DA EXECUCAO DO AJUSTE (3)

(E) TOTAL DE RECURSOS PUBLICOS (A + B+ C + D)

(F) RECURSOS PROPRIOS DA ENTIDADE PARCEIRA

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO (E + F)

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.
(2) Incluir valores previstos no exercicio anterior e repassados neste exercicio.

(3) Receitas com estacionamento, aluguéis, entre outras.

(4) O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da___(nome da entidade) vem indicar, na forma abaixo




PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA
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detalhada, as despesas incorridas e pagas no exercicio/20XX bem como as despesas a pagar no exercicio seguinte.

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO

ORIGEM DOS RECURSOS (4):

CATEGORIA CONQEASBF;E?QE\D A DESPESAS TOTAL DE DESPESAS

ou DESPESAS O SR IZADAS | CONTABILIZADAS | DESPESAS | CONTABILIZADAS
FINALIDADE | CONTABILIZADAs | EMEXERCICIOS | ngsTE EXERCICIO | PAGAS | NESTE EXERCICIO
DA DESPESA | NESTE EXERCICIO e ope E PAGAS NESTE NESTE A PAGAR EM

®) (R$) EXEROICIO (RS) EXERCICIO (R$) | EXERCICIO EXERCICIOS

0 a (R$) SEGUINTES (R$)
(=H +1)

Recursos
humanos (5)
Recursos

humanos (6)

Medicamentos

Material médico
e hospitalar (*)
Geéneros
alimenticios
Outros materiais
de consumo
Servicos
médicos (*)
Outros servicos
de terceiros
Locacdo de
imoveis
Locacdes
diversas
Utilidades
publicas (7)

Combustivel

Bens e materiais
permanentes

Obras

Despesas
financeiras e
bancarias

Outras despesas

TOTAL

(5) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Proprios, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.

(6) Salarios, encargos e beneficios.

(7) Autdnomos e pessoa juridica.

(8) Energia elétrica, 4gua e esgoto, gas, telefone e internet.

(9) No rol exemplificativo incluir também as aquisicOes e os compromissos assumidos que néo sdo classificados contabilmente

como DESPESAS, como, por exemplo, aquisicdo de benspermanentes.

(10)  Quando a diferenca entre a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO e a Coluna DESPESAS
CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO E PAGAS NESTE EXERCICIO for decorrente de descontos obtidos ou pagamento de multa por
atraso, o resultado ndo deve aparecer na coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO A PAGAR EM EXERCICIOS
SEGUINTES, uma vez que tais descontos ou multas sdo contabilizados em contas de receitas ou despesas. Assim sendo devera se indicado
como nota de rodapé os valores e as respectivas contas de receitas e despesas.

(*) Apenas para entidades da area da Saude.
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DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEL NO EXERCICIO

(J) DESPESAS PAGAS NO EXERCICIO (H+1)

(K) RECURSO PUBLICO NAO APLICADO [E — (J — F)]

(L) VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PUBLICO

(M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE (K — L)

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que a despesa relacionada comprova a exata aplicagao dos recursos recebidos para os fins
indicados, conforme programa de trabalho aprovado, proposto ao Orgdo Publico Parceiro.

Local e data:

Responsaveis pela Organizacgdo da Sociedade Civil: (nome, cargo e assinatura)

Responsaveis pela Conveniada: (nome, cargo e assinatura)
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IV.  PARECER DO CONSELHO FISCAL SOBRE BALANCO PATRIMONIAL

PARECER DO CONSELHO FISCAL

Os abaixo assinados, membros efetivos do Conselho Fiscal do(a)

(nome da entidade) declaram ter conferido
do periodo de janeiro a dezembro de 20..., na forma usual de procedimento e
tendo analisado os respectivos documentos que deram origem as referidas pecas
contdbeis, o Balanco Patrimonial sendo de parecer que 0S mesmos sejam
aprovados por preencherem as finalidades legais.

Mococa, de de 20 .

Nome:
RG:
CPF:

Nome:
RG:
CPF:

Nome:
RG:
CPF:

Nome:
RG:
CPF:
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V. PARECER DO CONSELHO FISCAL SOBRE APLICACAO DE RECURSOS

PARECER DO CONSELHO FISCAL

N&s, abaixo assinados, membros efetivos do Conselho Fiscal da

(nome da entidade), examinando a
documentagdo contabilizada referente ao exercicio de 20_ constatamos que a
verba recebida da Prefeitura Municipal de Mococa, através da Lei n°.....,
de

wd..l......, no valor de R$ ( bor extenso ), foi totalmente
utilizada pela entidade na forma prevista pela referida lei e de acordo com a
finalidade, movimentada em conta especifica de nimero junto ao
banco , conforme indicado pela Prefeitura Municipal de Mococa.

Mococa, de de 20___.

Nome:
RG:
CPF:

Nome:
RG:
CPF:

Nome:
RG:
CPF:

Nome:
RG:
CPF:
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ORGAO OU ENTIDADE:
PROCESSO N° (DE ORIGEM)
RESPONSAVEL PELO ATO:
INTERESSADO(A):
ADVOGADO(S): (¥

Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o
acompanhamento dos atos da tramitacdo do correspondente processo
no Tribunal de Contas até seu julgamento final e consequente
publicacao, e se for o0 caso e de nosso interesse, para, N0s prazos e nas
formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor
recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e
decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo,
serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de
conformidade com o art. 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de
janeiro de 1993, precedidos de mensagem eletrdnica aos interessados.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL PELO ATO:
Nome e cargo:
E-mall institucional:
E-mail pessoal:
Assinatura:

INTERESSADO(A):
Nome e cargo:
E-mail institucional (se for o caso):
E-mail pessoal:
Assinatura:

(*)Facultativo. Indicar quando ja constituido
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ANEXO RP-16 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR
CADASTRO DO RESPONSAVEL - TERMO DE CONVENIO

ORGAO/ENTIDADE PUBLICO(A):
CONVENIADA:

TERMO DE CONVENIO N°(DE ORIGEM):
OBJETO:

Nome

Cargo

CPF

Endereco(*)

Telefone

e-mail

(*) Nao deve ser o endereco do Orgdo e/ou Poder. Deve ser o endereco onde podera ser
encontrado(a), caso ndo esteja mais exercendo o mandato ou cargo.

Responsavel pelo atendimento a requisicdes de documentos do TCESP

Nome

Cargo

Endereco Comercial do
Orgéo/Setor

Telefone/Fax

e-mail

LOCAL e D,ATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
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