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CARTA CONVITE  

  

  

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 20639/2023  

CONVITE Nº 006/2023  

TIPO MENOR PREÇO GLOBAL  

  

1 - PREÂMBULO  

  

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA, por intermédio da Secretaria Municipal de 

Governo, CONVIDA essa conceituada empresa a participar do presente certame licitatório, 

na modalidade CONVITE, com critério de julgamento MENOR PREÇO GLOBAL, o qual será 

processado e julgado em consonância com a Lei Federal 8.666/93, Lei Complementar 

Federal 123/2006 e alterações e Lei Orgânica do Município de Mococa.  

  

1.2. Para o recebimento e protocolo dos envelopes 01 - HABILITAÇÃO e 02 – PROPOSTA 

COMERCIAL, fica estipulado o dia 11 de Janeiro de 2024, até às 15h30min, os quais 

deverão ser entregues no Setor de Licitações, 3º andar, desta Prefeitura, no endereço 

acima mencionado.  

  

1.3. A abertura dos envelopes n. 01 (Habilitação), ocorrerá às 15h30min do dia 11 de 

Janeiro de 2024, na sala de Licitações, no mesmo endereço e mesma data mencionada no 

item 1.2.   

  

1.4. A abertura do envelope nº 02, “Proposta Comercial” no mesmo dia, fica condicionada à 

desistência expressa de interposição de recurso de que trata o artigo 109, inciso I da Lei 

Federal nº 8.666/93.  

  

2 - DO OBJETO  

  

2.1 - O objeto da presente licitação é a Contratação de pessoa jurídica para prestação de 

serviços especializados na Elaboração, Gerenciamento e Acompanhamento dos Convênios, 

Contratos de Repasse e Transferências Especiais do Municipio de Mococa junto aos 

Governos Federal e Estadual, conforme especificação discriminada no Termo de Referência 

(Anexo I), parte integrante deste edital.  

  

3 – DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO  

  

3.1. Além das empresas convidadas pela Administração, poderão participar do presente, 

empresas prestadoras do ramo de especialidade, que manifestarem interesse com 
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antecedência de até 24 (vinte e quatro) horas antes do prazo previsto para entrega das 

propostas.  

  

3.2. Será vedada a participação de empresas:  

3.2.1. Possuam em seus quadros servidores ou funcionários da Prefeitura Municipal de  

Mococa/SP, inclusive na condição de sócio ou dirigente;  

  

3.2.2. Declaradas inidôneas para licitar e contratar com o poder público;  

  

3.2.3. Suspensas de participar de licitações realizadas pela Prefeitura do Município de 

Mococa;  

  

3.2.4. Estejam em processo de falência;  

  

3.2.5. Estejam reunidas em consórcio e sejam controladoras coligadas ou subsidiarias entre 

si, ou ainda quaisquer que seja a sua forma de constituição;  

  

3.2.6. Estrangeiras que não funcionem no país.  

  

3.3. O não comparecimento do representante legal da empresa licitante não impedirá que a 

mesma participe normalmente do certame.  

  

3.4. A participação nesta licitação implica em aceitação integral e irrestrita dos termos 

deste Edital, dos regulamentos administrativos, das normas técnicas e, principalmente, das 

exigências e penalidades contidas na Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações.  

  

3.5. As empresas poderão ser representadas durante o certame por procurador legalmente 

constituído, desde que seja entregue à Comissão Permanente de Licitação, no início da 

sessão, o instrumento de procuração/credenciamento. No caso de o representante ser 

sócio ou diretor estatutário ou contratualmente habilitado a representar a empresa, deverá 

ser apresentado documento de identidade e cópia do estatuto ou contrato social com a 

última alteração.  

  

3.5.1. O credenciamento dos representantes das empresas interessadas será realizado no 

horário e data previstos para abertura dos envelopes n.º 01 - HABILITAÇÃO, na Sala de 

Reunião e Julgamento de Licitações da Prefeitura Municipal de Mococa/SP, localizada na 

Rua XV de Novembro nº 360, Centro, mediante a apresentação dos documentos previstos 

neste edital. Não será realizado credenciamento ou recebido dos envelopes após o horário 

previsto no PREÂMBULO.  
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3.5.2. Considera-se como representante qualquer pessoa credenciada pela licitante, 

mediante contrato, carta de credenciamento, procuração ou documento equivalente.  

  

3.5.3. Somente o representante credenciado poderá usar a palavra, apresentar 

reclamações e assinar atas, bem como renunciar ao direito de interpor recurso. As pessoas 

que não comprovarem possuir poderes para representação legal de licitante somente 

poderão assistir a sessão, na qualidade de ouvintes, sem qualquer participação.  

3.5.4. Falha, irregularidade ou falta de documentação pessoal do representante do licitante 

não impedirá a participação da empresa na licitação, entretanto, como espectador, não 

poderá se manifestar ou praticar atos durante a referida sessão.  

  

3.5.5. Não será permitida a participação de um mesmo representante para mais de uma 

empresa licitante.  

  

3.5.6. Não será permitida Sociedades integrantes de um mesmo grupo econômico, assim 

entendidas aquelas que tenham diretores, parentes, sócios ou representantes legais 

comuns, ou utilizem recursos materiais, tecnológicos ou humanos em comum, exceto se 

demonstrado que não agem representando interesse econômico em comum.  

        

4 - DA FORMA DE PREENCHIMENTO EXTERNO E APRESENTAÇÃO DOS ENVELOPES  

  

4.1. No dia, hora e local indicados no preâmbulo deste Edital, as licitantes deverão 

apresentar e protocolar junto ao Setor de Licitações da PREFEITURA, simultaneamente, a 

documentação concernente à habilitação e à proposta de preços, em 02 (dois) envelopes 

distintos, devidamente rubricados e lacrados, contendo externamente, os seguintes 

dizeres:  

  

NOME/RAZÃO SOCIAL DA LICITANTE  

“ENVELOPE Nº 01 - HABILITAÇÃO”  

PROCESSO LICITÁTÓRIO Nº 20639/2023  

CONVITE Nº 006/2023  

  

NOME/RAZÃO SOCIAL DA LICITANTE  

“ENVELOPE Nº 02 – PROPOSTA”  

PROCESSO LICITÁTÓRIO Nº 20639/2023 

CONVITE Nº 006/2023  

  

4.2. Em nenhuma hipótese conceder-se-á prazo para a apresentação de documento 

previsto no Edital e não apresentado em tempo hábil, exceto se todas as licitantes forem 
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inabilitadas, quando a Comissão poderá abrir o prazo de 03 dias úteis para sanar a(s) 

pendência(s) documental(is), conforme determina o art.48 da Lei 8.666/93.  

  

4.3. A Prefeitura Municipal de Mococa não se responsabilizará por envelopes entregues em 

local diverso do indicado no item 4.1, e que, por isso, não chegarem à data, horário e local 

previstos neste Edital.  

  

4.4. Imediatamente depois de encerrado o prazo para Cadastramento e Entrega dos 

envelopes, não mais serão aceitos documentos, e será dado início aos trabalhos, na 

presença dos representantes legais e demais interessados.  

4.5. Em nenhuma hipótese será concedido prazo para apresentação de quaisquer 

documentos que não tenham sido apresentados dentro dos envelopes.  

  

4.6. A COMISSÃO DE LICITAÇÕES procederá, à vista do documento original, ao 

reconhecimento de cópia não autenticada, desde que contida no Envelope nº. 01 - 

HABILITAÇÃO. O documento original poderá estar contido no Envelope nº. 01 - 

HABILITAÇÃO ou ser apresentado à COMISSÃO DE LICITAÇÕES, na sessão de abertura do 

certame.  

  

5 – ENVELOPE 01 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO  

    

5.1. No envelope 01 – HABILITAÇÃO - deverão ser apresentados os documentos, em 

original ou por qualquer processo de cópia autenticada, da seguinte forma:  

  

5.1.1. Registro comercial, em se tratando de empresário individual; ou  

    

5.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alterações subseqüentes, 

devidamente registrados, ou ainda o contrato social consolidado, em se tratando de EIRELI 

e sociedade comercial, e no caso de sociedade por ações, acompanhado documento de 

documentos de eleição de seus administradores; ou  

  

5.1.3. Inscrição do ato constitutivo, acompanhada da prova de diretoria em exercício, em se 

tratando de sociedades civis; ou  

  

5.1.4. Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo 

órgão competente, quando à atividade assim o exigir;  

  

5.1.5. Cópia do cartão de inscrição no CNPJ;  
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5.1.6. Certidão Conjunta Negativa de Débitos ou Certidão Conjunta Positiva com Efeitos de 

Negativa, relativas a Tributos Federais e Dívida Ativa da União, expedida pela Secretaria da 

Receita Federal.  

  

5.1.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Pública MUNICIPAL (tributos mobiliários) 

do domicílio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;  

  

5.1.8. Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), 

expedida pela Caixa Econômica Federal;  

  

5.1.9. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de certidão negativa, nos termos do Título VII - A da Consolidação 

das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452, de 1º de maio de 1943. (CNDT).  

 

5.1.10. Prova de aptidão para o desempenho de atividade pertinente e compatível com o 

objeto desta licitação, por meio da apresentação de Atestado(s) expedido(s) por pessoa 

jurídica de direito público ou privado, devendo necessariamente estar em nome da licitante  

(capacidade técnica operacional) 

 

5.1.11. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica, 

em data não anterior a 90 (noventa) dias da sessão pública de pregão, se outro prazo não 

constar do documento conforme inciso II do art. 31 da Lei 8.666/93. Nas hipóteses em que 

a certidão encaminhada for positiva, deverá a licitante apresentar comprovante da 

homologação/deferimento pelo juízo competente do plano de recuperação 

judicial/extrajudicial em vigor.  

  

5.1.12. DECLARAÇÃO de inexistência de fato impeditivo e cumprimento ao disposto no art. 

7 º, XXXIII, da Constituição Federal/88 (declaração de não emprego de menor de idade), 

conforme modelo do ANEXO VI deste edital.  

  

5.2 - Os documentos deverão ser apresentados no original, por qualquer processo de cópia, 

autenticada por cartório competente, ou mesmo cópia simples, desde que acompanhada 

do original para que seja autenticado por um dos membros da Comissão Permanente de 

Licitações no ato de sua apresentação;  

  

5.3 - Não serão aceitos protocolos de entrega ou solicitação de documentos em 

substituição aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certidões;  
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5.4 - Na hipótese de não constar prazo de validade nas certidões apresentadas, serão 

aceitas como válidas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores à data 

de apresentação das propostas;  

  

5.5 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e 

se for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles 

documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em 

nome da matriz;  

  

5.6 - Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que não o participante 

desta licitação, execute o futuro contrato, deverá apresentar toda documentação de ambos 

os estabelecimentos, disposta no item 5.5;  

  

5.7 - A Comissão de Licitações poderá confirmar, através de consulta à INTERNET, 

diretamente nos respectivos sites, a veracidade dos documentos obtidos por meio 

eletrônico.  

  

5.8 - Caso se comprove a limitação de mercado ou o desinteresse das convidadas, fatos que 

serão consignados em ata pela Comissão, a licitação terá prosseguimento mesmo sem o 

comparecimento mínimo de 3 (três) concorrentes em condições de propor (art. 22, § 7º, da 

Lei Federal nº 8.666/93)  

5.9. No curso da licitação serão observadas para Micro Empresas e Empresas de Pequeno 

Porte, as disposições determinadas pelos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123/2006. 

Vide modelo de declaração do ANEXO IV.  

  

5.9.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasião da participação neste 

certame licitatório, deverão apresentar toda a documentação exigida para efeito de 

comprovação de regularidade fiscal, mesmo que apresente alguma restrição.  

  

5.9.2. Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, será assegurado o 

prazo de 5 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em que o 

proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogável por igual período, a critério 

da Administração Pública, para a regularização da documentação, pagamento ou 

parcelamento do débito, e emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com 

efeito de certidão negativa.  

  

5.9.3. A não regularização da documentação, no prazo previsto no item 5.4.2., implicará 

decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas no art. 81 da Lei nº 

8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado à ADMINISTRAÇÃO convocar os licitantes 
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remanescentes, na ordem de classificação, para a assinatura do contrato, ou revogar a 

licitação.  

  

6 – ENVELOPE 02- PROPOSTA COMERCIAL  

  

6.1 - Integra este ato convocatório, o FORMULÁRIO PADRONIZADO DE PROPOSTA - 

ANEXO II, que a licitante deverá preencher e inserir em envelope fechado, devendo constar 

externamente os dizeres estipulados no subitem 4.1.  

  

6.2 - Do formulário de proposta deverão constar os seguintes dados da licitante:  

  

a) dados cadastrais;  

b) assinatura do representante legal no caso de pessoa jurídica ou do profissional 

autônomo;  

c) indicação obrigatória do preço mensal, com 02 (duas) casas decimais, expresso em 

moeda corrente nacional (Real) com todos os impostos, despesas de entrega e demais 

taxas inclusas;  

d) indicação do preço global com 02 (duas) casas decimais, expresso em moeda corrente 

nacional (Real);  

e) Indicação dos números do CNPJ, através da oposição do respectivo carimbo ou do RG em 

se tratando profissional autônomo;  

f) Indicação do nome e da qualificação do representante legal ou do profissional 

autônomo;  

  

6.3 - No caso de formulário padronizado da empresa, o mesmo deverá conter 

todas as formalidades exigidas no ANEXO II deste edital.  

6.4 - Cada concorrente deverá computar no preço que cotará, todos os custos 

diretos e indiretos, inclusive os resultantes da incidência de quaisquer tributos, 

contribuições ou obrigações decorrentes da legislação trabalhista, fiscal e 

previdenciária a que se sujeita  

  

6.5 - O prazo de validade da proposta será de 60 (sessenta) dias, contados a 

partir da sua apresentação.  

  

7 – DO PROCESSAMENTO DA LICITAÇÃO  

  

7.1. O processamento desta licitação estará a cargo da Comissão Permanente de Licitação, 

que julgará em estrita conformidade com a Lei Federal n. 8.666/93.  
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7.2. A Comissão Permanente de Licitação se reunirá em sessão pública, no dia e horário 

agendado por este Edital, para a abertura dos envelopes.  

  

7.3. A Comissão Permanente de Licitação não receberá envelope protocolizado em outro 

setor após o horário e data mencionados neste Edital.  

  

7.4. A licitação terá duas fases:  

  

1ª - Abertura dos Envelopes nº 01 – Documentos de Habilitação;   

2ª - Abertura do envelope 02 e julgamento da Proposta de Preços;  

  

7.5. O não comparecimento de qualquer das Proponentes às sessões de abertura não 

impedirá que as mesmas se realizem.  

  

7.6. Poderá manifestar-se no curso dos trabalhos de julgamento, em nome da empresa 

Proponente, o seu dirigente, preposto ou procurador, credenciado através de 

Procuração/Carta de Credenciamento, que deverá ser entregue antes do início da sessão de 

abertura, conforme previsto nesse Edital, e apresentada preferencialmente fora do 

Envelope nº 1 (Habilitação).   

  

7.6. Aberta a sessão, os representantes das Proponentes serão convidados a rubricar, 

juntamente com os membros da Comissão, os envelopes de habilitação e de propostas 

comerciais das Proponentes. Após, proceder-se-á a abertura dos envelopes nº 1, que 

contém os documentos de habilitação, para exame por parte dos presentes credenciados.  

  

7.7. Ultrapassada a primeira fase do certame, não caberá a desclassificação por motivos 

relacionados com a habilitação, salvo em razão de fatos supervenientes, ou somente 

conhecidos após julgamento.  

  

7.8. Será facultado à Comissão Permanente de Licitação, ou à Autoridade Superior, em 

qualquer fase da licitação, promover diligência destinada a esclarecer ou complementar a 

instrução do processo.  

  

7.9. Concluído o exame da documentação apresentada e dos questionamentos que tenham 

sido formulados, cumprirá à Comissão Permanente de Licitação anunciar sua decisão com 

respeito à habilitação das empresas licitantes e consultá-las sobre seu eventual interesse 

em renunciar ao prazo recursal.  

  

7.10. A Comissão Permanente de Licitação, caso julgue necessário, poderá suspender a 

audiência para analisar detidamente a documentação, dando publicidade ao resultado da 



             PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA  

     ESTADO DE SÃO PAULO  

     Setor de Licitações  
         Rua XV de Novembro, 360 - Centro – Mococa/SP  

   Fone: (19) 3656-9800  
  E-mail: licitacao.cpl@mococa.sp.gov.br  

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
  

9  

  

habilitação em ocasião oportuna, bem como agendando a nova data de sessão de abertura 

das propostas.  

  

7.11. Satisfeitos os requisitos da primeira fase (habilitação) sem que tenha havido recurso 

ou diante da manifestação expressa em ata de sua desistência pelos participantes 

devidamente credenciados, ou mediante o julgamento dos recursos administrativos 

ofertados, passar-se-á para a segunda fase, fase de julgamento das propostas. Os 

Envelopes nº. 02 - PROPOSTA DE PREÇOS das proponentes inabilitadas serão devolvidos 

lacrados, mediante recibo ou por via postal.  

  

7.12. Os Envelopes nº. 02 - PROPOSTA DE PREÇOS das Proponentes habilitadas serão 

abertos em sessão pública, os documentos serão rubricados por todos os presentes, e a 

Comissão Permanente de Licitação examinará a conformidade da proposta com as 

exigências do edital e realizará a classificação das mesmas segundo o critério MENOR 

PREÇO GLOBAL  

  

7.13. Havendo absoluta igualdade de condições entre duas ou mais propostas, o critério de 

desempate será o sorteio.  

  

7.14. À Comissão Permanente de Licitação compete consignar, em ata circunstanciada, 

todos os fatos ocorridos e pronunciamentos, submetendo o procedimento à homologação 

da Autoridade Competente.  

  

7.15. A Prefeitura Municipal de Mococa se reserva o direito de, por despacho 

fundamentado da Autoridade Competente e, sem que caiba, em qualquer dos casos, direito 

de indenização à Proponente:  

  

a) Revogar a licitação, por razões de interesse público decorrente de fato 

superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal 

conduta;  

b) Anular, total ou parcialmente, o procedimento, em razão de ilegalidade ocorrida em 

seu curso.  

  

7.16. Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem 

desclassificadas, a Prefeitura Municipal de Mococa, poderá fixar às licitantes o prazo de 03 

(três) dias úteis para apresentação de nova documentação ou de outras propostas 

escoimadas das causas referidas neste item.   

  

8 - CRITÉRIOS PARA JULGAMENTO DA PROPOSTA  
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8.1. Serão desclassificadas as propostas que:   

  

a) estiverem em desacordo com o Edital;   

b) apresentarem preços baseados nas outras propostas ou serem declaradas inexequíveis;   

c) não estiverem assinados pelo representante legal da empresa;   

d) com preços superiores ao estimado pela contratação;  

  

8.2. Se todas as propostas forem desclassificadas, a Administração poderá fixar aos 

licitantes o prazo de 3 (três) dias úteis para apresentação de outra, escoimada 

da causa que ensejou a desclassificação.  

  

8.3. Classificação:  

  

8.3.1. Após o exame das propostas, a comissão fará a classificação das mesmas, 

levando-se em conta o menor preço global das que atendam integralmente 

ao Edital.  

  

8.3.2. A classificação se fará pela ordem crescente dos preços;  

  

8.3.3. No caso de empate, sem que haja microempresas ou empresas de pequeno 

porte classificadas, observar-se-á o disposto do § 2º do art. 45 da Lei Federal 

8.666/93.  

  

8.3.4. Na licitação será assegurada, como critério de desempate, preferência de 

contratação para as microempresas e empresas de pequeno porte.  

  

8.3.4.1. Entende-se por empate aquelas situações em que as propostas 

apresentadas pelas microempresas empresas de pequeno porte sejam iguais até 

10% (dez por cento) superiores a proposta melhor classificada.  

  

8.3.4.2. Para efeito do disposto no item 8.3.4.1, ocorrendo o empate, 

proceder-se-á da seguinte forma:  

  

A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada poderá apresentar 

proposta de preço inferior àquela considerada vencedora do certame, situação em que será 

adjudicado em seu favor o objeto licitado;  

  

b) Não ocorrendo a contratação da microempresa ou empresa de pequeno porte, na 

forma da letra “a”, serão convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na 
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hipótese dos §§ 1º e 2º do art. 44 da Lei complementar nº 123/2006, na ordem 

classificatória, para o exercício do mesmo direito;  

  

c) No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresa 

de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos §§ 1º e 2º art. 44 da 

Lei Complementar nº 123/2006, será realizado sorteio entre elas para que se identifique 

aquela de primeiro poderá apresentar melhor oferta.   

  

8.3.4.3. Na hipótese da não contratação nos termos previstos no item 8.3.4.1., o objeto 

licitado será adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.  

  

8.3.5. O disposto nos itens acima somente se aplicará quando a melhor oferta inicial não 

tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.  

  

8.3.6. Persistindo o empate a classificação se fará por sorteio, que será realizado 

convocando-se previamente as empresas empatadas.  

  

8.3.7. Após o julgamento, transcorridos todos os prazos legais para apresentação de 

recursos, será declarada a empresa vencedora e os autos serão remetidos a autoridades 

competentes para os fins de deliberação quanto à homologação e adjudicação.  

  

9 – DO PRAZO DE VIGÊNCIA   

  

9 - O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura 
do contrato. podendo ser prorrogado na forma do artigo 57, II, da Lei nº 8.666/93.  
  

10 - DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO  

  

10.1. Estima-se o valor global desta licitação em R$ 122.600,00 (Cento e vinte e dois mil e 

seiscentos reais).  

  

10.2. Cada concorrente deverá computar, no preço que cotará, todos os custos diretos e 

indiretos, inclusive os resultantes de deslocamento e alimentação e a incidência de 

quaisquer tributos, contribuições ou obrigações decorrentes das legislações trabalhista, 

fiscal e previdenciária a que se sujeita.  

  

10.3. Os valores indicados acima correspondem à média dos preços praticados no mercado 

e foram apurados para efeito de estimar-se o valor do objeto em licitação, não vinculando 

as concorrentes, que poderão adotar outros que respondam pela competitividade a 
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economicidade de sua proposta, atendido os fatores e critérios de julgamento 

estabelecidos neste ato convocatório.  

 11 - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

  

11.1. As despesas decorrentes desta licitação correrão a conta da dotação orçamentária da 

Ficha nº 09 - Elemento Econômico 3.3.90.39.00.00.00.00 (outros serviços de terceiros – 

pessoa jurídica), pertencente a Secretaria Municipal de Governo, referente ao exercício 

financeiro de 2023 e do próximo exercício com a respectiva dotação.  

    

11.2. Fonte do Recurso: Municipal  

  

12 - DA FORMALIZAÇÃO DO CONTRATO  

  

12.1 - A contratação decorrente desta licitação será formalizada mediante celebração de 

termo de contrato, cuja minuta integra este Edital como ANEXO III;  

  

12.1.1 - Se, por ocasião da formalização do contrato, as certidões de regularidade de débito 

do adjudicatário perante o Sistema de Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia por 

Tempo de Serviço (FGTS), estiverem com os prazos de validade vencidos, esta 

Administração verificará a situação por meio eletrônico hábil de informações, certificando 

nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obtenção por 

tais meios, salvo Impossibilidade devidamente justificada;  

  

12.1.1.1 - Se não for possível atualizá-las por meio eletrônico hábil de informações, o 

adjudicatário será notificado para, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, comprovar a situação de 

regularidade de que trata o subitem 12.1.1, mediante a apresentação das certidões 

respectivas com prazos de validade em vigência, sob pena de a contratação não se realizar;  

  

12.1.2 - O adjudicatário deverá assinar o instrumento de contrato no prazo de dois dias 

corridos contados da data da convocação, podendo ser prorrogado uma única vez por igual 

período a critério da Administração, sob pena de decair do direito à contratação se não o 

fizer, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital;  

  

12.1.3 - Quando o adjudicatário, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, 

não apresentar a situação regular de que trata o subitem 8.1.1, ou se recusar a celebrar a 

contratação, será convocado outro licitante na ordem de classificação das propostas e 

assim sucessivamente, com vistas à celebração da contratação;  

  

12.1.4 - Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, cuja documentação 

de regularidade fiscal tenha indicado restrições à época da fase de habilitação, deverá 
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comprovar, previamente à assinatura do contrato, a regularidade fiscal, no prazo de dois 

dias úteis a contar da publicação da homologação do certame, prorrogável por igual 

período, a critério da Administração, sob pena de a contratação não se realizar, decaindo 

do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste edital, conforme LC nº 

123/06.  

  

12.1.4.1 - Não ocorrendo a regularização prevista no subitem anterior, facultar-se-á à 

Administração:  

  

a) a retomada, em sessão pública, dos procedimentos relativos a esta licitação, sendo 

assegurado o exercício do direto de preferência na hipótese de haver participação de 

demais microempresas e empresas de pequeno porte, cujas propostas de preços se 

encontrem no intervalo estabelecido no edital   

  

b) a revogação da licitação (LC n" 123. art. 43, §2º);   

  

12.2 - A empresa contratada se obriga a manter, durante toda a execução do 

contrato, compatibilidade com as obrigações assumidas, assim como todas as 

condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação, apresentando 

documentação revalidada se, no curso do contrato, algum documento perder a 

validade;  

  

12.3 - O contrato poderá ser rescindido nas hipóteses previstas no art. 78 da Lei 

Federal nº 8.666/93, com as consequências indicadas no art. 80, sem prejuízo 

das sanções previstas naquela lei e neste ato convocatório.  

  

12.4 - O contrato terá vigência de 12 meses a contar da assinatura do contrato, 

prorrogável na forma do art. 57, §1º da Lei Federal nº 8.666/93.  

  

12.5 - A Administração poderá suprimir ou acrescer o objeto do contrato em até 

25% (vinte e cinco por cento) do seu valor inicial atualizado, a critério exclusivo, 

de acordo com o disposto no art. 65, I e §1º, da Lei Federal nº 8.666/93.  

  

12.6 - O foro do contrato será o da Comarca de Mococa/SP.   

 
 

 13 – DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS  
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13.1. A impugnação relativa aos termos do EDITAL, quanto a possíveis falhas ou 

irregularidades, poderá ser feita por qualquer cidadão até 5 (cinco) dias úteis antes da data 

fixada para a abertura dos envelopes de habilitação.   

  

13.2. Se feita por licitante, a impugnação poderá ser protocolada até 2 (dois) dias antes da 

data fixada para abertura dos envelopes de habilitação.   

  

13.3. As impugnações e pedidos de esclarecimentos deverão ser endereçados ao  

Presidente da COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO e deverão ser protocolizadas no 

Setor de Protocolo Geral do prédio Administrativo, localizado na rua XV de novembro, 360, 

Centro, em Mococa – SP, no horário das 12:00 hs às 16:00 hs.  

  

14 - DAS CONDIÇÕES DO RECEBIMENTO DO OBJETO  

  

14.1. A execução do contrato será acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 67 e 

73 da Lei Federal nº 8.666/93.  

  

14.2. A Administração rejeitará o objeto executado em desacordo com o contrato (art. 76 

da Lei Federal nº 8.666/93).   

  

15 – DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  

  

15.1. Os pagamentos devidos ao Contratado estão vinculados à execução dos serviços e 

serão efetuados até o 5º (quinto) dia útil do mês subsequente, após a apresentação 

aceitação da Nota Fiscal pela Administração, correspondente a execução dos serviços no 

respectivo período e de acordo com as especificações do objeto desta Licitação.  

  

15.2. O pagamento será feito através de crédito em conta corrente a ser fornecida pelo 

Contratado.  

  

15.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o CONTRATADO não tenha 

concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido deverá ser acrescido de encargos 

moratórios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o 

pagamento até a data do efetivo pagamento, à taxa de 6% (seis por cento) ao ano, 

aplicando-se a seguinte fórmula:  

  

EM = I x N x VP  

 EM = Encargos Moratórios a serem acrescidos ao valor originariamente devido  

  

I = Índice de atualização financeira, calculado segundo a fórmula:  
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I =  
(6 / 100)  

365  

  

N = Número de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo 

pagamento  

  

VP = Valor da Parcela em atraso.  

  

15.4. À CONTRATANTE, reserva-se o direito de não efetuar o pagamento se, durante a 

execução dos serviços e do fornecimento, estes não estiverem em perfeitas condições, de 

acordo com as exigências contidas neste Edital e em seus Anexos.  

  

16 - DAS SANÇÕES   

  

16.1 - A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato, aceitar ou retirar o 

instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela administração caracteriza o 

descumprimento total da obrigação assumida, sujeitando-o às seguintes penalidades:  

  

a) multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da obrigação não cumprida;   

  

b) a aplicação de suspensão temporária para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou 

declaração de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 87 da Lei Federal 8.668/03.  

  

16.2 - Pela inexecução total ou parcial dos serviços, poderão ser aplicadas ao contratado as 

seguintes penalidades:  

  

a) multa de 2% (dos por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigação não cumprida: ou  

  

b) a aplicação de suspensão temporária para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou 

declaração de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 87 da Lei Federal 8.666/93.  

  

16.4 - A aplicação de uma penalidade não exclui a aplicação das outras, quando 

cabíveis.  

  

16.5 - Pela não-regularização da documentação de comprovação de regularidade 

fiscal das microempresas e empresas do pequeno porte, (LC nº 123/06), a 

Administração poderá, garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante multa 

equivalente a 1% (um por cento) do valor estimado de contratação de objeto, 

cominada com a aplicação de suspensão temporária para licitar e contratar 
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com a Municipalidade e/ou declaração de inidoneidade, conforme previsto 

pelo artigo 87 da Lei Federal 8.666/93.  

  

16.6 - O prazo para defesa prévia quanto à aplicação de penalidade é de 05 (cinco) 

dias úteis contados da data da intimação do interessado.  

  

16.7 - O valor das multas será recolhido aos cofres Municipais, dentro de 03 (três) 

dias úteis da data de sua cominação, mediante guia de recolhimento oficial.   

  

17 – DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO  

  

17.1. Não obstante o fato de a contratada ser a única e exclusiva responsável pela execução 

dos serviços, objeto desta licitação, a Administração, através de seus servidores ou de 

prepostos formalmente designados, sem restringir a plenitude dessa responsabilidade, 

exercerá a mais ampla e completa fiscalização dos serviços executados.  

  

17.1.1. A fiscalização será exercida pela Secretaria Municipal de Governo, que por sua vez 

efetuará controle em relação à quantidade e particularmente à qualidade dos serviços 

executados, a fim de possibilitar a aplicação das penalidades previstas, quando 

desatendidas as disposições a elas relativas.  

  

18 – DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS  

  

18.1. Dos atos praticados pela Administração Municipal, caberão os recursos previstos no 

artigo 109 da Lei Federal nº 8.666/93, os quais deverão protocolados no Setor de Protocolo 

geral e ser dirigidos à Comissão Permanente de Licitações, localizada à Rua XV de 

Novembro, nº 360, Município de Mococa SP, nos dias de expediente, no horário das 12:00 

às 16:30 horas.  

  

19 – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS  

  

19.1. Nos termos do § 2° do art. 64 da Lei n° 8.666/93, poderá a Administração, quando o 

convocado se recusar a assinar o contrato, no prazo estabelecido, convocar os licitantes 

remanescentes, na ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas mesmas 

condições da primeira classificada, inclusive quanto ao preço global dos serviços ou revogar 

a licitação, independentemente da cominação estabelecida pelo artigo 81 da legislação 

citada.  

  

19.2. Além das disposições expressas deste edital, as propostas sujeitam-se à legislação 

vigente.  
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19.3. A licitante contratada assumirá integral responsabilidade pelos danos que causar ao 

MUNICÍPIO ou a terceiros, por si ou por seus sucessores e representantes na execução dos 

serviços contratados, isentando o MUNICÍPIO de toda e qualquer reclamação que possa 

surgir em decorrência dos mesmos.   

  

19.4. A PREFEITURA DE MOCOCA reserva-se, ainda, no direito de recusar todo e qualquer 

serviço que não atender às especificações, ou que sejam considerados inadequados pela 

fiscalização.  

  

19.5. A presença da fiscalização da Prefeitura Municipal de Mococa não eximirá a 

responsabilidade da empresa contratada pelo cumprimento integral de suas obrigações.  

  

19.6. A licitante contratada será a única responsável para com seus empregados e 

auxiliares, no que concerne ao cumprimento da legislação trabalhista, previdência social, 

seguro de acidentes do trabalho ou qualquer outros encargos previstos em Lei.  

  

19.7. O presente certame poderá ser anulado ou revogado, nas hipóteses previstas em Lei, 

sem que tenham as Licitantes direito a qualquer indenização, observado o disposto no art. 

49 a Lei Federal nº 8.666/93.  

  

19.8. Com fundamento na norma do art. 43, parágrafo 3º, da Lei Federal nº 8.666/93, e 

artigo da Lei nº 10.520/02 é facultada à Comissão Permanente de Licitações, em qualquer 

fase de licitação, promover diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução 

do processo licitatório.  

  

19.9. As normas desta Carta Convite serão sempre interpretadas em favor da ampliação da 

disputa entre os interessados, e o não atendimento de exigências formais, desde que não 

comprometa a aferição da habilitação da licitante nem a exata compreensão de sua 

proposta, não implicará o afastamento de qualquer licitante.  

  

20 – DOS ANEXOS  

  

20.1. Compõem este edital os seguintes anexos:  

 

20.1.1. Anexo I – Termo de referência;  

 

20.1.2. Anexo II – Formulário padronizado de proposta comercial  

 

20.1.3. Anexo III – Minuta do contrato  
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20.1.4. Anexo IV- Modelo referencial de instrumento de credenciamento/mandato  

20.1.5. Anexo V – Modelo para Declaração de Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno 

Porte (EPP)  

 

20.1.6. Anexo VI - Modelo de declaração de inexistência de fato impeditivo e não emprego 

de menor;  

  

 

 

Mococa/SP, 28 de Dezembro de 2023.  

  

  

  

EDUARDO RIBEIRO BARISON  

Prefeito Municipal  
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ANEXO I   

TERMO DE REFERÊNCIA  
 
 

1. OBJETO: 
 Contratação de empresa especializada na elaboração, gerenciamento e acompanhamento 
dos convênios, contratos de repasses e transferências especiais do município de Mococa 
junto aos Governos Federal e Estadual. 
 
 

2. JUSTIFICATIVA: 
 A respectiva contratação se faz necessária frente a deficiência atual da Prefeitura em 
relação a recursos materiais e humanos, exclusivas para atender as demandas que evolvem 
o processo de viabilização de recursos, formalização dos convênios, 
acompanhamento/elaboração de documentação técnica e administrativa, bem como das 
respectivas prestações de contas dos recursos recebidos. 
 Neste caso é importante destacar que os editais disponíveis pelos órgãos dos Governos 
Federal e Estadual exigem uma série de documentos e projetos técnicos que demandam 
tempo e capacitação específica, onde municípios que dispõe dessas estruturas acabam 
sendo mais competitivos e captando mais verbas públicas para a implantação de 
importantes ações. 
 O fato de contratar uma empresa especializada para essa finalidade não retirará do Poder 
Público a autonomia e a fiscalização dos serviços. Pelo contrário, irá garantir celeridade nos 
processos, estabelecendo um cronograma de ações que poderá lograr mais êxito nos 
pleitos e agilidade na formalização dos convênios e contratos de repasses. 
 
 

3. ESCOPO E DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS A SEREM REALIZADOS: 

 

3.1. PROPOSTAS DE CONVÊNIOS, CONTRATOS DE REPASSES E DEMAIS INSTRUMENTOS DE 
TRANSFERÊNCIA DE RECURSOS DO GOVERNO FEDERAL E ESTADUAL 
 

3.1.1. PROPOSTAS A FUNDO PERDIDO: 
 

 Compreende elaboração, operacionalização, gerenciamento e acompanhamento dos 
pleitos e demandas de interesse do município de Mococa, junto aos sistemas 
governamentais existentes, tanto da União quanto do Estado, viabilizando os recursos a 
fundo perdido já disponíveis, bem como das prospecções e demandas a serem 
formalizadas. 
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 Nesse aspecto, é de responsabilidade da contratada, redigir as propostas de convênios, 
quando solicitados pela prefeitura, observando todas as normas e campos pertinentes. os 
sistemas a serem gerenciados/acompanhados pela empresa são: 

 
 a) TRANSFEREGOV.BR 

— Identificar programas e emendas disponíveis ao município. 
— Elaborar os planos de trabalho/propostas/termos de referências, seguindo os 
critérios de cada órgão concedente. 

— Elaborar a documentação técnica necessária para formalização dos instrumentos dos 
convênios e contratos de repasse junto aos órgãos/instituiçöes mandatárias 
 

— Inserir as peças técnicas de engenharia, incluindo a Planilha Orçamentária, na 
aba "Projeto Básico/Termo de Referência" a fim de obter o LAE — Laudo de 
Análise do Empreendimento. 
— Elaborar o preenchimento da execução dos convênios e contratos de repasse 
através das abas: Processo de Execução (módulo novo — AIO), Instrumentos 
Contratuais, Acompanhamento da Obra (módulo novo — Medições), Contratos, 
Documentos de Liquidação, Pagamentos com OBTV e Relatórios de Execução. 
Inserir/Alimentar as informações pertinentes as medições das obras, sobretudo no 
módulo de Acompanhamento de Obra. 
— Elaborar as movimentações financeiras OBTV (Ordem de Transferência 
Voluntária) nos contratos e convênios do Governo Federal. 
Elaborar e Supervisionar as Prestações de Contas Parciais elou Finais dos convênios 
existentes, e os novos a serem firmadas, junto à Caixa Econômica Federal, 
enquanto o contrato de prestação de serviços estiver vigente. 

 Elaborar os Planos de Ações na Plataforma Mais Brasil referente aos módulos de 
Transferências Especiais e Fundo a Fundo. 

 
b) SP SEM PAPEL: 
— Identificar demandas a serem cadastradas no sistema via emenda parlamentar, 
demanda parlamentar ou proposta voluntária. 
— Elaborar o cadastro da demanda de acordo com o fluxo estabelecido pelo 
Estado de São Paulo, através do Manual de Emendas Impositivas, sendo: (i) análise 
de admissibilidade e (ii) análise técnica (plano de trabalho). 
— Atender possíveis diligências técnicas. 
— Inserir/Alimentar documentos pertinentes aos processos licitatórios das 
demandas assinadas/formalizadas pelo município de Mococa. 
- Elaborar as prestações de contas das demandas assinadas/formalizadas pelo 
município, com o preenchimento do módulo "Pagamento/Prestação de Contas". 
— Elaborar/monitorar os convênios referentes a Secretaria Municipal da 
Educação, como Merenda e Transporte Escolar. 
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c) INVESTSUS, SAIPS E SISTEMA  DE MONITORAMENTO DE 
OBRAS DO MINISTÉRIO DA SAÚDE (SISMOB): 
— Identificar recursos disponibilizados ao município via emenda parlamentar, 
relatoria geral ou voluntárias no sistema INVESTSUS. 
 
— Cadastrar as emendas no sistema do INVESTSUS referentes: 
(i) Incremento ao Custeio do Piso de Atenção Primária (PAP). 
(ii) Incremento ao Custeio de Média e Alta Complexidade (MAC). 
(iii)Aquisição de Equipamentos e materiais permanentes às Unidades de Atenção 
Básica e Especializada de Saúde. 
(iv) Atender a possíveis diligências técnicas de Mérito e Econômico 
 
— Cadastrar e Monitorar as emendas no sistema do SISMOBreferentes a: 
(i) Construção, reforma ou ampliação de Unidades Básicas de Saúde; (ii) 
Construção, reforma ou ampliação de Centro Apoio Psicossocial (CAPS); 
(iii) Construção e Implantação da Academia da Saúde, Central Rede Frio e outros 
programas do ministério. 

 (iv) Outros Cadastros/Propostas Solicitadas Pelo Município. 
 

— Cadastrar e Monitorar às solicitações realizadas no sistema SAIPS — Sistema de 
Apoio à Implementação de Políticas em Saúde, referentes a: 
(i) Solicitações de recursos financeiros para custeio aos serviços básicos e 
especializados. 
(ii)Solicitação de recursos financeiros para custeio de serviços não cofinanciados 
pelo Ministério da Saúde. 
(iii)Acompanhamento de demais solicitações. 

 
d) OUTROS SISTEMAS GOVERNAMENTAIS: 
— Elaborar a documentação técnica, bem como plano de trabalho e propostas de 
convênios nos demais sistemas governamentais vigentes que sejam de interesse 
do município, tais como: 
(i)SinFEHlDRO Sistema de Informações Gerenciais do FEHIDRO. 
(ii)SIGTV — Sistema de Gestão de Transferências Voluntárias do Ministério da 
Cidadania. 
(iii)SEI — Sistema Eletrônico de Informações. 

 
e) ACOMPANHAMENTO DA REGULARIDADE DO MUNICÍPIO: 

 Acompanhar a regularidade do município de Mococa junto ao CAUC, SICONFI, 
CADIN e CRMC. 
 

3.2. SUPORTE E ACOMPANHAMENTO ASSISTIDO DOS SERVIDORES: 
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 Deverá ser indicado pela contratada um profissional técnico, com formação em nível 
superior na área de exatas (economia, contabilidade ou administração), com conhecimento 
das matérias solicitadas no item 3 deste termo de referência. Esse profissional será 
responsável pela supervisão e acompanhamento dos serviços descritos no presente termo. 
 Deverá ainda a contratada, através do profissional indicado, realizar 01 (uma) reunião 
mensal de forma presencial junto aos gestores do referido contrato, bem como do suporte 
técnico virtual para auxílio em quaisquer demandas do município. 
 
4. PRAZO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 
 
4.1. O prazo de execução dos serviços será de 12 (doze) meses, com a possibilidade de 
prorrogação por igual período de acordo com a legislação vigente. 
  

5. DEVERES DA CONTRATADA  

 
5.1. Além das obrigações resultantes do Art. 55 da Lei n.º 8.666/93 e demais normas 

pertinentes, são obrigações da CONTRATADA:  

5.1.1. A Contratada deverá cumprir fielmente as obrigações assumidas, respondendo pelas 
consequências de sua inexecução total ou parcial.  

5.1.2. Realizar o serviço conforme descrição do OBJETO e TERMO DE REFERENCIA, dentro 
dos prazos e condições previstos e na proposta apresentada pela CONTRATADA, que 
serão parte integrante do futuro CONTRATO.  

5.1.3. Assumir a responsabilidade por todos os encargos trabalhistas, sociais e 
previdenciários, próprios e de seus funcionários;  

5.1.4. Obrigação do pagamento de impostos, tributos e demais responsabilidades que 
incidirem sobre os serviços prestados, em todas as esferas;  

5.1.5. Requerer a exclusão da lide da Prefeitura, caso esta seja acionada, e ressarci-la por 
prejuízo sofrido em decorrência de citação e ingresso como parte no processo judicial 
e extrajudicial, inclusive naquelas demandas de natureza trabalhista.  

5.1.6. Manifestar interesse em relação à NÃO PRORROGAÇÃO contratual no período de 90 
(noventa) dias anteriores ao vencimento deste Contrato. Pela ausência de 
manifestação subtende-se a aceitação da prorrogação contratual.  

5.1.7. Responsabilizar-se integral e diretamente pelos serviços contratados e mencionados 
em quaisquer dos documentos que integram o presente termo de contrato, nos 
termos da legislação vigente;  

5.1.8. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições que culminaram em sua  

habilitação e qualificação na fase da licitação;  
5.1.9. Responder pelos eventuais prejuízos causados diretamente à PREFEITURA 

MUNICIPAL DE MOCOCA ou à TERCEIROS  
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6. PRAZO   

 

6.1. O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado na 
forma do artigo 57, II, da Lei nº 8.666/93.  

6.2. Os preços propostos serão fixos e irreajustáveis por um período de 12 meses, a contar 
da data de vigência do contrato. Após esse período o reajuste será calculado de 
acordo com a variação do índice do INPC/IBGE; e, na sua falta, por outro índice oficial, 
aplicável aos contratos de prestação de serviços, eleito pelas partes, ou segundo 
superveniência de norma legal que venha modificá-la.  

 Fica eleito o foro da Comarca de Mococa, Estado de São Paulo, para solucionar quaisquer 
questões oriundas desta licitação.  
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ANEXO II  

  
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL  

  
PROCESSO Nº 20639/2023  
 CONVITE Nº 06/2023  
  
OBJETO: Contratação de empresa para prestação de serviços especializados na Elaboração, 

Gerenciamento e Acompanhamento dos Convênios, Contratos de Repasse e Transferências 

Especiais do Municipio de Mococa junto aos Governos Federal e Estadual, em 

conformidade com o estabelecido no ANEXO I - Termo de referência.  

  

A empresa (razão social) ............................................................................................., 

endereço ..................................................................................................., CNPJ sob nº 

......................................, conta corrente................, banco....., agência...., propõe fornecer à 

Prefeitura Municipal de Mococa, em estrito cumprimento ao previsto no edital da licitação 

em epígrafe, conforme abaixo discriminado:  

  

  LOTE ÚNICO  

Item  Qtde. 

estimada  
Unid.  Especificação do objeto  Valor 

unitário   
R$  

Valor total    

R$  

01  12  Serviço   prestação de serviços especializados na 

Elaboração, Gerenciamento e 

Acompanhamento dos Convênios, Contratos de 

Repasse e Transferências Especiais do 

Municipio de Mococa junto aos Governos 

Federal e Estadual  

R$  R$  

   Valor total do lote por extenso: R$ ............ (.......................)  

  

Declaramos que objeto ofertado atende todas as especificações exigidas no Anexo I – 

Termo de Referência;  
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Declaramos que o preço apresentado contempla todos os custos diretos e indiretos 

referentes ao objeto licitado.  

  

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias  

 

 

.......................................  

Local e data  

  

 

 

  

________________________________________  

Assinatura do Representante Legal ou procurador  
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ANEXO III -  MINUTA DO CONTRATO  
  
 
                                                                 CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA  

MUNICIPAL DE MOCOCA E ..............  
  
 
 Pelo presente instrumento, de um lado o MUNICÍPIO DE MOCOCA, pessoa jurídica de 
direito público interno, inscrita no CNPJ ......................., neste ato representada por seu 
Prefeito Municipal, ............................., brasileiro, portador do RG Nº .......... e do CPF Nº  
............, residente e domiciliada nesta cidade de Mococa à ......................................... –  
Mococa SP, doravante denominado CONTRATANTE e do outro lado, a empresa  
....................................................., firma estabelecida à ...................................., inscrita no  
CNPJ/MF sob o   Nº ........................... e Inscrição Estadual Nº ..........................., 
representada neste ato por ........................................,  portador do CPF Nº 
............................., residente e domiciliado à ..............................................., doravante 
denominado CONTRATADO, tem entre si certo e ajustado o presente contrato para 
confecção e impressão de carnês de tributos municipais, conforme cláusulas e condições a 
seguir transcritas:  
  
 
CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO   
  
1.1. O objeto deste contrato consiste para prestação de serviços especializados na 
Elaboração, Gerenciamento e Acompanhamento dos Convênios, Contratos de Repasse e 
Transferências Especiais do Municipio de Mococa junto aos Governos Federal e Estadual, 
em conformidade com o estabelecido no Anexo I - Termo de Referência do Convite nº 
XXX/2023, que fica fazendo parte deste instrumento, independentemente de transcrição.  
  
CLÁUSULA SEGUNDA - DO VALOR E PAGAMENTO  
  
2.1. Pela prestação dos serviços, objeto deste instrumento, a Contratante pagará à  
Contratada o valor de R$ ........................ (............).  
  
2.2. O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias após o recebimento da Nota Fiscal 
pelo setor competente.   
  
2.3. O pagamento será creditado em favor do fornecedor, através de ordem bancária 
contra qualquer banco indicado pela licitante vencedora do certame. Devendo para isto, 
ficar explicitado o nome do banco, agência, localidade e número da conta corrente em que 
deverá ser efetivado o crédito, após a aceitação e atestado das Notas Fiscais/Faturas.  
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2.4. Na hipótese de existir nota de retificação e/ou nota suplementar de empenho, cópia(s) 
da(s) mesma(s) deverá(ão) acompanhar os demais documentos citados.  
  
2.5. Caso ocorra a necessidade de providências complementares por parte da contratada, a 
fluência do prazo de pagamento será interrompida, reiniciando-se a contagem a partir da 
data em que forem cumpridas.  
  
CLÁUSULA TERCEIRA - DA VIGÊNCIA E REAJSUTE  
  
3.1. O presente contrato terá a vigência de 12 (doze) meses, contados a partir da data de 
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na forma do artigo 57, II, da Lei nº 
8.666/93.  

  

3.2. Os preços propostos serão fixos e irreajustáveis por um período de 12 meses, a contar 
da data de vigência do contrato. Após esse período o reajuste será calculado de acordo com 
a variação do índice do INPC/IBGE; e, na sua falta, por outro índice oficial, aplicável aos 
contratos de prestação de serviços, eleito pelas partes, ou segundo superveniência de 
norma legal que venha modificá-la.  

   
CLÁUSULA QUARTA – CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS  
  
4.1. Todas as especificações técnicas necessárias para execução dos serviços constantes da 
cláusula primeira estão contidas no ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA, que rubricado pelas 
partes, passa a integrar o presente para todos os fins efeitos.  
  
Parágrafo Único. Nenhum serviço extra poderá ser realizado pela CONTRATADA, sem a 
prévia anuência do Diretor Administrativo da Prefeitura do Município de Mococa.  
  
CLÁUSULA QUINTA - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA  
  
5.1. Além das obrigações resultantes do Art. 55 da Lei n.º 8.666/93 e demais normas 
pertinentes, são obrigações da CONTRATADA:  

 

5.1.1. A Contratada deverá cumprir fielmente as obrigações assumidas, respondendo pelas 
consequências de sua inexecução total ou parcial.  

5.1.2. Realizar o serviço conforme descrição do OBJETO e TERMO DE REFERENCIA, dentro 
dos prazos e condições previstos e na proposta apresentada pela CONTRATADA, que serão 
parte integrante do futuro CONTRATO.  

 

5.1.3. Assumir a responsabilidade por todos os encargos trabalhistas, sociais e 
previdenciários, próprios e de seus funcionários;  
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5.1.4. Obrigação do pagamento de impostos, tributos e demais responsabilidades que 
incidirem sobre os serviços prestados, em todas as esferas;  

 

5.1.5. Requerer a exclusão da lide da Prefeitura, caso esta seja acionada, e ressarci-la por 
prejuízo sofrido em decorrência de citação e ingresso como parte no processo judicial e 
extrajudicial, inclusive naquelas demandas de natureza trabalhista.  

 

5.1.6. Manifestar interesse em relação à NÃO PRORROGAÇÃO contratual no período de 90 
(noventa) dias anteriores ao vencimento deste Contrato. Pela ausência de manifestação 
subtende-se a aceitação da prorrogação contratual.  

 

5.1.7. Responsabilizar-se integral e diretamente pelos serviços contratados e mencionados 
em quaisquer dos documentos que integram o presente termo de contrato, nos termos da 
legislação vigente;  

 
5.1.8. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições que culminaram em sua  
habilitação e qualificação na fase da licitação;  
 

5.1.9. Responder pelos eventuais prejuízos causados diretamente à PREFEITURA 
MUNICIPAL DE MOCOCA ou à TERCEIROS  

  
CLÁUSULA SEXTA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE  
  
6.1. Proporcionar todas as facilidades necessárias, para que a Contratada possa cumprir as 
condições estabelecidas neste contrato;  
  
6.2. Efetuar os pagamentos devidos à Contratada, no prazo e condições estabelecidas.  
  
CLÁUSULA SÉTIMA - DO SUPORTE LEGAL/VINCULAÇÃO  
  
7.1. O presente contrato será regido pelo Processo nº XXX/2023, Convite nº xxx/2023 e 
pelas Leis Federais n.º 8.666/93 e 10.520/02 e suas posteriores atualizações.  
  
CLÁUSULA OITAVA – DO ACRÉSCIMO OU SUPRESSÃO  
  
8.1. A proponente fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos 
ou supressões que se fizerem, nos termos do § 1º do artigo 65 da Lei 8.666/93.  
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CLÁUSULA NONA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  
  
9.1. As despesas decorrentes deste contrato correrão à conta dos recursos consignados no 
dotação orçamentária da Ficha nº 09 - Elemento Econômico 3.3.90.39.00.00.00.00 (outros 
serviços de terceiros – pessoa jurídica), pertencente a Secretaria Municipal de Governo, 
referente ao exercício financeiro de 2023 e do próximo exercício com a respectiva dotação.  
  
CLÁUSULA DÉCIMA – DAS SA NÇÕES ADMINISTRATIVAS  
  
10.1 A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato, aceitar ou retirar o 
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela administração caracteriza o 
descumprimento total da obrigação assumida, sujeitando-o às seguintes penalidades:  

  
a) multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da obrigação não cumprida;   

  
b) a aplicação de suspensão temporária para licitar e contratar com a Municipalidade 

e/ou declaração de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 87 da Lei Federal 
8.668/03.  

  
10.2 - Pela inexecução total ou parcial dos serviços, poderão ser aplicadas ao contratado as 
seguintes penalidades:  
  

a) multa de 2% (dos por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigação não 
cumprida: ou  

  
b) a aplicação de suspensão temporária para licitar e contratar com a Municipalidade 

e/ou declaração de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 87 da Lei Federal 
8.666/93.  

  
10.3. A aplicação de uma penalidade não exclui a aplicação das outras, quando cabíveis.  
  
10.4. Pela não-regularização da documentação de comprovação de regularidade fiscal das 
microempresas e empresas do pequeno porte, (LC nº 123/06), a Administração poderá, 
garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante multa equivalente a 1% (um por cento) do 
valor estimado de contratação de objeto, cominada com a aplicação de suspensão 
temporária para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou declaração de inidoneidade, 
conforme previsto pelo artigo 87 da Lei Federal 8.666/93.  
  
10.5. O prazo para defesa prévia quanto à aplicação de penalidade é de 05 (cinco) dias úteis 
contados da data da intimação do interessado.  
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10.6. O valor das multas será recolhido aos cofres Municipais, dentro de 03 (três) dias úteis 
da data de sua cominação, mediante guia de recolhimento oficial.   
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA- DA RESCISÃO CONTRATUAL  
  
11.1. A PREFEITURA poderá por manifesto interesse público e a qualquer tempo, suspender 
total ou parcialmente, bem como rescindir o presente contrato, sem que tal ato gere 
qualquer direito à indenização à CONTRATADA.  
Parágrafo Único: A PREFEITURA poderá, ainda, declarar rescindido o presente contrato, 
independentemente de interpelação ou procedimento judicial, além das hipóteses 
previstas no artigo 77 a 79 da Lei n.º 8.666/93, e posteriores atualizações, também nos 
seguintes casos:  
  
1. na ocorrência de dolo, culpa, simulação ou fraude na execução do contrato;  
  
2. pelo não cumprimento de quaisquer das cláusulas contratuais, ou pelo seu cumprimento 

irregular;  
  

c)  quando, pelas reiteradas impugnações feitas pela PREFEITURA, ficar evidenciada a 
incapacidade da CONTRATADA para dar execução ao contrato ou para prosseguir na sua 
execução;  
  
4. se a CONTRATADA, transferir o presente contrato, no todo ou em parte, sem a 
prévia e expressa autorização da PREFEITURA;  
  
5. na ocorrência de protestos de títulos ou na emissão de cheques sem suficiente 
provisão de fundos, que caracterize a insolvência da CONTRATADA, e 6. por acordo mútuo 
ou por razões de exclusivo interesse do serviço público.  
  
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO   

  
12.1. A execução do presente instrumento será acompanhada pela Secretaria Municipal de 
Governo, o qual poderá designar um funcionário que providenciará as anotações, em 
registro próprio, das ocorrências relacionadas com a sua execução, determinando o que for 
necessário para a regularização das faltas ou defeitos observados.  
Parágrafo Único: As decisões e providências que ultrapassarem a sua competência deverão 
ser solicitadas às autoridades competentes em tempo hábil, para a adoção das medidas 
convenientes.  
  
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DO FORO   
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13.1. Elegem as partes o Foro da Comarca de Mococa, deste Estado, para dirimir as 
questões porventura existentes e decorrentes do presente instrumento contratual, 
desistindo de outro qualquer, por mais privilegiado que seja.  

E por estarem ajustados e acordados, as partes assinam o presente termo em 3 
(três) vias de igual teor e forma para um só efeito legal.  
  

  
  

Mococa, ...... de ........................ de 2023  
  
  

______________________________ 
  

Contratante  
  

________________________  
  

Contratada  
  
 

  
Testemunhas  
  
  
_______________________                              ___________________________  
Nome:                                                                  Nome: RG:                                                                       
RG:  
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TERMO DE CIÊNCIA E DE NOTIFICAÇÃO (CONTRATOS)  

  

CONTRATANTE: ____________________________________________________  

CONTRATADO: _____________________________________________________  

CONTRATO Nº (DE ORIGEM):_________________________________________  

OBJETO: ___________________________________________________________  

ADVOGADO (S)/ Nº OAB/email: (*)______________________________________  

  

Pelo presente TERMO, nós, abaixo identificados:  

  

1.  Estamos CIENTES de que:  

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua 

execução contratual, estarão sujeitos a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas do  

Estado de São Paulo, cujo trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico;  

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das manifestações de 

interesse, Despachos e Decisões, mediante regular cadastramento no Sistema de 

Processo Eletrônico, em consonância com o estabelecido na Resolução nº  

01/2011 do TCESP;  

c) além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que vierem a 

ser tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário Oficial do 

Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de São 

Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar nº 709, de 14 de janeiro 

de 1993, iniciando-se, a partir de então, a contagem dos prazos processuais, conforme 

regras do Código de Processo Civil;  

d) as informações pessoais dos responsáveis pela contratante estão cadastradas no módulo 

eletrônico do “Cadastro Corporativo TCESP – CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 

2º das Instruções nº01/2020, conforme “Declaração(ões) de Atualização Cadastral” 

anexa (s);  

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.  

2.  Damo-nos por NOTIFICADOS para:  

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente 

publicação;  

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, 

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.  
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LOCAL e DATA: _________________________________________________  

  

AUTORIDADE MÁXIMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE:  

Nome: _________________________________________________________  

Cargo:__________________________________________________________  

CPF: ____________________________   

RESPONSÁVEIS  PELA  HOMOLOGAÇÃO  DO  CERTAME  OU  RATIFICAÇÃO  DA  

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO:  

Nome: _________________________________________________________  

Cargo:__________________________________________________________  

CPF: ____________________________   

Assinatura: ______________________________________________________  

  

RESPONSÁVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:  

Pelo contratante:  

Nome: _________________________________________________________  

Cargo:__________________________________________________________  

CPF: ____________________________   

Assinatura: ______________________________________________________ Pela 

contratada:  

Nome: _________________________________________________________  

Cargo:__________________________________________________________  

CPF: ____________________________   

Assinatura: ______________________________________________________  

  

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:  

Nome: _________________________________________________________  

Cargo:__________________________________________________________  

CPF: ____________________________   

Assinatura: ______________________________________________________  

(*) Facultativo. Indicar quando já constituído, informando, inclusive, o endereço eletrônico 

ANEXO IV  
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ANEXO IV  

 

MODELO REFERENCIAL DE INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO  

(papel timbrado com CNPJ da licitante)  

Por este instrumento particular de Procuração, a (Razão Social da Empresa), com sede 

(endereço completo da matriz), inscrita no CNPJ/MF sob n.º ............e Inscrição Estadual sob 

n.º ................., representada neste ato por seu(s) (qualificação(ões) do(s) outorgante(s)) 

Sr(a)..........................., portador(a) da Cédula de Identidade RG n.º ............. e CPF  

n.º........................,  nomeia(m)  e  constitui(em)  seu  bastante  Procurador  o(a)  

Sr(a)....................................., portador(a) da Cédula de Identidade RG n.º ....................... e  

CPF n.º.................................., a quem confere(imos) amplos poderes para representar a 

(Razão Social da Empresa) perante .................... (indicação do órgão licitante), no que se 

referir ao CONVITE N.º XXX/2023, com poderes para tomar qualquer decisão durante 

todas as fases do Convite, inclusive apresentar DECLARAÇÃO DE QUE A PROPONENTE 

CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO, os envelopes PROPOSTA DE PREÇOS (N° 01) e 

DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO (N° 02) em nome da Outorgante, formular verbalmente 

lances ou ofertas na(s) etapa(s) de lances, desistir verbalmente de formular lances ou 

ofertas na(s) etapa(s) de lance(s), negociar a redução de preço, desistir expressamente da 

intenção de interpor recurso administrativo ao final da sessão, manifestar-se imediata e 

motivadamente sobre a intenção de interpor recurso administrativo ao final da sessão, 

assinar a ata da sessão, prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo PREGOEIRO, 

enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da Outorgante.  

  

(Local e Data)  

  

Representante legal  

(Número da Carteira de Identidade do Declarante)  

  

Recomendação: Na hipótese de apresentação de procuração por instrumento particular, a 

mesma deverá vir acompanhada do contrato social da proponente ou de outro documento, 

onde esteja expressa a capacidade/competência do outorgante para constituir mandatário.  
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ANEXO V  

MODELO DE DECLARAÇÃO PARA MICROEMPRESA (ME) E/OU EMPRESA DE PEQUENO 

PORTE (EPP)  

(A ausência desta declaração impedirá a identificação da licitante como beneficiária do tratamento favorecido 

e diferenciado a que se refere os artigos 42 a 49 da Lei Complementar nº 123/2006)  

  

  

Ref.  CONVITE Nº XXX/2023  

  

  

A empresa _____________________________________________, com sede à 

____________________________, nº_____, bairro______________________, na cidade 

de ___________________, Estado de ______________________, inscrita no CNPJ/MF sob 

nº _________________________, neste ato representada pelo(a) 

Sr.(a)_____________________________, cargo__________________________, 

portador(a) do CPF Nº_________________ e do RG nº_________________, DECLARA, sob 

as penas da lei, sem prejuízo das sanções e penas previstas no edital, ser uma 

.........(Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte) nos termos do enquadramento 

previsto na Lei Complementar nº 123 de 14 de Dezembro de 2006, cujos termos 

declaramos conhecer na íntegra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferência 

como critério de desempate  e de obter prazo para a comprovação da regularidade fiscal no 

âmbito e nos termos do referido pregão.   

  

Local e data  

  

___________________________________________  

(Representante(s) legal(is) com carimbo da licitante).  

  

  

  

Obs.: Modelo de Declaração a ser utilizada. Usar papel timbrado da empresa ou carimbar 

com o CNPJ.). Esta declaração deve ser entregue ao pregoeiro e equipe de apoio juntamente 

com os envelopes (APRESENTAR FORA DOS ENVELOPES)  
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ANEXO VI  

  

MODELO DE DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO IMPEDITIVA E DE SITUAÇÃO 

REGULAR PERANTE O MINISTÉRIO DO TRABALHO  

  

  

Ref.: CONVITE nº XXX /2023  

   

A empresa _______________________, sediada à Rua (Av.) _______________, nº _______, 

complemento _____, Bairro _______, na Cidade de ____________, Estado de _________, 

CEP nº ____________, inscrita no CNPJ sob o nº ____________, por meio de seu 

representante legal infra assinado, interessada em participar da licitação em epígrafe, 

DECLARA, sob as penas da Lei, que:  

  

a) Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no presente 

processo licitatório, assim como que está ciente de sua obrigatoriedade de declarar 

ocorrências posteriores;  

  

b) Encontra-se em situação regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere 

à observância do disposto no inciso XXXIII do artigo 7º da Constituição Federal, não 

mantendo em seu quadro de pessoal menores de 18 (dezoito) anos em horário noturno de 

trabalho ou em serviços perigosos ou insalubres, não possuindo ainda, qualquer trabalho 

de menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) 

anos.  

  

Por ser a expressão da verdade, firmo o presente.  

  

  

Local e data  

  

__________________________________________  

(Representante(s) legal(is) com carimbo da licitante.  

  

  

Obs.1: Modelo de Declaração a ser utilizada. Usar papel timbrado da empresa ou carimbar com o CNPJ.)  

Obs.2: (A ser entregue juntamente com os envelopes, e podendo ser preenchido na sessão pública do pregão 

(FORA DOS ENVELOPES).  


