ROCHA SOUZA

ADVOGADOS

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA — ESTADO DE SAO PAULO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES E CONTRATOS
REF.:  PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 011/2022
PROCESSO LICITATORIO N2 011/2022
CARTA-CONVITE N2 001/2022

OBIJETO: “Contratacdo de pessoa juridica para execuc¢do continuada de servigos para realizagdo
de pericias contabeis, calculos judiciais civeis e trabalhistas em que o Municipio de Mococa figure
como parte da relagdo processual, conforme especificagGes constantes do Termo de Referéncia
(Anexo 1), e demais exigéncias constantes do Edital”.

ROCHA SOUZA SOCIADADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA, Pessoa Juridica de Direito Privado,
devidamente cadastrada no MF sob CNPJ n. 41.041.594/0001-66, inscrita e registrada na OAB/SP n.
37279, sediada e estabelecida na Rua Bolivia, 232, CJ 73 — Praia Grande — SP, vem mui respeitosamente
por intermédio de seu representante legal in fine assinado, solicitar esclarecimento referente ao certame
licitatério suso mencionado conforme segue:

1-) O presente certame licitatério, regido pela Lei federal 8.666/93 e alteracdes posteriores, na
modalidade Carta-Convite, determina nos itens 1,2 e 10 do Anexo | (Termo de Referéncia) em seu
Instrumento Convocatorio:

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA CARTA-CONVITE N2 001/2022 PROCESSO N2 011/2022

1. Objeto: Contratagdo de pessoa juridica para execugdo continuada de servigcos para realizagdo de Pericias
Contdbeis, Cdlculos Judiciais Civeis e Trabalhistas em processos em que o Municipio de Mococa figure
como parte da relagéo processual.

2. Descrigdo do Objeto: Os servigos abaixo discriminados deverdo ser executados por contratada com
experiéncia comprovada na elaboragdo de pericias e cdlculos contdbeis nas dreas Civel, Trabalhista
(impugnagdo de cdlculos trabalhistas, manifestagcdo e impugnagdo de laudo pericial contdbil, cdlculos de
liquidagdo) e tributdrio em Empresa Publica, com experiéncia comprovada na prestagdo de servigos para
empresas de médio e grande porte; Peritos com formagéo Contdbil e/ou Administracdo de Empresas
para fins de realizagdo de pericias voltadas a administragdo publica e plano de cargos e saldrios, inclusive
para pleitos de equiparagdo,; Peritos devidamente registrados nos érgdos de classe; Apresentagdo de
certificado de conclusdo de curso de Pericia Judicial; Infraestrutura a suportar a demanda sem limite do
numero de processos por més; Elaboragdo de cdlculos estimativos de acordo com a fase processual;
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formulagdo de quesitos individualizados contdbeis para as dreas civel, trabalhista e tributdria; cdlculo de
liquidagdo, RPV's e precatdrios.

10. Qualificagdo Técnica: Para participagdo na licitagéo as proponentes deverdo estar tecnicamente aptas
comprovadamente, apresentando os seqguintes documentos:

10.1. Prova de registro no respectivo Conselho competente, dentro de seu prazo de validade.

10.2. Declarag¢éo formal, de disponibilidade de responsdveis técnicos pela execugdo do contrato,
devidamente registrados no conselho competente, assinada por representante legal ou
procurador/credenciado

1.1 -)Bem como o subitem 7.1.2 determina:
7.1.2 - QUALIFICACAO TECNICA
a) - Prova de registro no respectivo Conselho competente, dentro de seu prazo de validade.

b) - Declaragdo formal de disponibilidade de responsdveis técnicos pela execugdo do contrato,
devidamente registrados no conselho competente, assinada por representante legal ou
procurador/credenciado

A Consulente indaga a esta Douta Comissao de LicitagGes:

O presente objeto é exclusivo para a area contabil e administrativa? Uma vez que o Termo de Referéncia
acima exposto e destacado determina tdo somente estas classes para execugao do contrato.

Destaca-se também o que determina o subitem 7.1.2 quanto a qualificagdo técnica, a consulente entende
que para uma licitante qualificar-se e comprovar sua capacidade técnica, determina-se “atestados de
capacidade técnica” nos termos do artigo 30 da Lei Federal 8.666/93 e alteracdes, o que confronta a
legislacdo regida.

Nao seria preponderante para o presente certame qualificar-se empresas devidamente capacitadas nos
termos da Lei de Licitagdes para execug¢do do contrato? A consulente é um escritério juridico,
devidamente constituido, inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil, qualificado através de atestados de
capacidade técnica dos mesmos termos e da mesma natureza do objeto, detém iniUmeros contratos com
a administracdo publica (Prefeituras) e Empresas Publicas.

Com toda devida vénia a esta D. Comissdo, a consulente observa e flagra alguns equivocos no Instrumento
Convocatério, equivocos que insurgem acerca de limitagdo de participagdo, equivocos que ferem
Principios Constitucionais como o “Principio da Ampla Concorréncia” e o “Supremacia do Interesse
Publico”.

A Consulente mais uma vez destaca que presta servicos da mesma natureza em outras administracdes
publicas e participa regularmente de diversos processos licitatérios com as mesmas especificagdes e
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natureza do objeto em que a administragdo ndo restringe a tdo somente servigos
contéabeis/administrativos, basta esta Douta Comissdo realizar uma pesquisa.

Ressalte-se também que a restricdo a profissionais de contabilidade/administracdo deve ser
fundamentada por disposicdo legal especifica ou aspectos de ordem técnica. Do contrdrio, parece-nos
injustificada a impossibilidade de outros profissionais capacitados prestarem o referido servigo.

Citamos:

“n

Cite-se: “"( ... ) constatou-se a existéncia de restrigdo a competitividade da licitagéo, decorrente de critérios
inadequados de habilitacdo e julgamento ( ... ) as exigéncias inseridas no edital devem ser proporcionais
ao fim que se busca atingir com a realiza¢do da licitagdo. Mais precisamente, os atributos técnicos exigidos
na disputa tém que ser absolutamente relevantes, isto é, pertinentes para o especifico objeto que se
intenta contratar. O problema, portanto, ndo estd em restringir, mas sim na justifica que se apresenta

para a restricéo. ” (TCU, Acérddo n2 1.932/2012, Plendrio, rel. Min. José Jorge)

Lembramos:

Lei Federal 8.666/93 e alteragdes posteriores:

Art. 32 A licitagdo destina-se a garantir a observdncia do principio constitucional da isonomia, a sele¢do
da proposta mais vantajosa para a administragdo e a promog¢do do desenvolvimento nacional sustentdvel
e serd processada e julgada em estrita conformidade com os principios bdsicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo

ao instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos. (Redacdo
dada pela Lein? 12.349, de 2010) (Regulamento) (Requlamento) (Requlamento)

§ 12 E vedado aos agentes publicos:

| - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos de convocagdo, cldausulas ou condicées que comprometam,
restrinjam ou frustrem o seu cardter competitivo, inclusive nos casos de sociedades cooperativas, e
estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou domicilio dos licitantes ou
de qualquer outra circunstdncia impertinente ou irrelevante para o especifico objeto do contrato,
ressalvado o disposto nos §§ 52a 12 deste artigo e noart. 3°da Lei n°8.248, de 23 de outubro de
1991; (Redacdio dada pela Lein? 12.349, de 2010)

(Destacamos)
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2 - A Consulente questiona também a quantidade média ou provisionada de calculos mensal/global
para que possa formalizar sua proposta comercial.

Diante ao exposto, a consulente espera que esta Douta Comissdo de LicitagGes retifique as restricdes
impostas e possa participar de certame, uma vez que nao hd legislacdao especifica que determine tado
somente as categorias determinadas no instrumento convocatério, ferindo principios constitucionais.
Bem como destaca-se mais uma vez que a consulente detém inimeros contratos publicos da mesma

natureza, participa de diversos certames licitatérios de outras administragdes publicas do mesmo objeto
licitado.

Praia Grande, 15 de Junho de 2022.

Documento assinado digitalmente
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EREA MEA T ERESA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA
Comissdo Permanente de Licitagoes

Rua XV de Novembro, 360- Centro — Mococa — S&o Paulo

Tel.: (19) 3656-9813 E-mail: licitacao.cpl@mococa.sp.gov.br

RESPOSTA A PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS

PROCESSO N° 011/2022
CONVITE N2001/2022 }
OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA EXECUCAO CONTINUADA DE

SERVICOS PARA REALIZACAO DE PERICIAS CONTABEIS, CALCULOS JUDICIAIS
CIVEIS E TRABALHISTAS EM QUE O MUNICIiPIO DE MOCOCA FIGURE COMO PARTE
DA RELACAO PROCESSUAL, CONFORME ESPECIFICACOES CONSTANTES DO TERMO
DE REFERENCIA (ANEXO 1)

I- RELATORIO

Trata-se o presente de andlise e apreciagdo a solicitagdo de
esclarecimento apresentado pela empresa ROCHA SOUZA SOCIEDADE INDIVIDUAL DE
ADVOCACIA, acerca das disposi¢des do ato convocatério da licitagdo em epigrafe., cujo
objeto visa a Contrata¢do de pessoa juridica para execugdo continuada de servicos para
realizacdo de pericias contabeis, calculos judiciais civeis e trabalhistas em que o
Municipio de Mococa figure como parte da relagdo processual, conforme especificagoes
constantes do Termo de Referéncia (Anexo I).

I1 - DA ADMISSIBILIDADE E TEMPESTIVIDADE
0 pedido atende aos requisitos de admissibilidade e
tempestividade. Nesse sentido, reconhecemos o requerimento de esclarecimentos
relacionado ao edital de licitacdo em epigrafe.
111 - DO TEOR DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS
Em apertada sintese, o pedido de esclarecimentos se resume a;
a) Indagar se o objeto é exclusivo para a drea contdbil e

administrativa uma vez que o Termo de Referéncia acima
determina tdo somente estas classes para execugido do

contrato;. -
1.
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b) Sugerir a inclusido da comprovagio de capacidade técnica,
por meio da apresentagido de atestados capacidade
técnica’nos termos do artigo 30 da Lei Federal 8.666/93 e
alteracées uma vez que o edital ndo prevé essa exigéncia;

c¢) Indagar sobre a quantidade média ou provisionada de
cdlculos mensal/global;

Ao final, solicita-se a retificacdo das restrigdes impostas uma vez
que nio ha legislagdo especifica que determine tdo somente as categorias determinadas
no instrumento convocatorio, ferindo principios constitucionais.

IV - DA ANALISE E APRECIACAO DO MERITO

Pois bem. Ao contrario do que alega a requerente, o instrumento
convocatorio nio esta restringindo a participagdo de nenhum interessado haja vista que
apenas atende a normas especificas que tratam do tema de pericia contabil.

Confira-se o teor do disposto no item 4 da NBC TP 01 de 27 de
fevereiro de 2015:

“NORMA BRASILEIRA DE CONTABILIDADE - NBC TP 01, DE 27 DE FEVEREIRO

DE 2015

Dd nova redagéo a NBC TP 01 - Pericia Contdbil.

0 CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE, no exercicio de suas atribuigdes

legais e regimentais e com fundamento no disposto na alinea “f" do Art. 62 do

Decreto-Lei n.2 9.295/46, alterado pela Lei n.° 12.249/10, faz saber que foi

aprovada em seu Plendrio a seguinte Norma Brasileira de Contabilidade (NBC):
NBC TP 01 - PERICIA CONTABIL

()

Conceito

2. A pericia contdbil constitui o conjunto de procedimentos técnico-cientificos
destinados a levar a instdncia deciséria elementos de prova necessdrios a
subsidiar a justa solugdo do litigio ou constatagdo de fato, mediante laudo
pericial contdbil e/ou parecer técnico-contdbil, em conformidade com as normas
juridicas e profissionais e com a legislagdo especifica no que for pertinente.

3. 0 laudo pericial contdbil e o parecer técnico-contdbil tém por limite o préprio
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Logo, neste aspecto estd dirimida qualquer duvida acerca da
categoria profissional que estd habilitada a prestar servico de pericia contabil e resta
claro que ndo ha qualquer tipo de restri¢do ilegal para participa¢do no certame.

No que diz respeito a falta da exigéncia de qualificacdo técnica
através da apresentacgdo de atestados de experiéncia anterior, devemos esclarecer que
embora a lei preveja essa possibilidade, cabe ao municipio contratante, amparado no
poder discricionario que lhe é conferido, optar pela inclusdo ou ndo desta exigéncia.

Ndo obstante, o art. 42, § 12da Lei Federal 8.666/93 é claro ao
prever a possibilidade da dispensa, no todo ou em parte, da documentagao exigida nos
art. 28 a 31 da mesma lei,. nos casos de convite, concurso, fornecimento de bens para
pronta entrega e leildo.

Ja em relagio & indagagdo acerca da quantidade média ou
provisionada de calculos mensal/global a resposta esta prevista no item 15 do Temo de
referéncia, ou seja, a estimativa de pregos da contratagdo leva em consideragdo a média
de 120 (cento e vinte) processos anuais

V - DA CONCLUSAO
Diante do exposto, prestados todos os esclarecimentos e sanadas as
davidas, informamos que o certame terda seu prosseguimento tendo em vista a

obediéncia a todos os preceitos legais.

Junte-se aos autos do processo e dé-se ciéncia ao solicitante.

Mococa-SP, 20 de junho de 2022.

Leandro José da Rocha Pichotano
Presidente da CPL
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Objetivo

1.

Esta Norma estabelece regras e procedimentos técnico-cientificos a serem observados pelo
perito, quando da realizacdo de pericia contabil, no &mbito judicial, extrajudicial, mediante o
esclarecimento dos aspectos e dos fatos do litigio por meio de exame, vistoria, indagacéo,
investigacao, arbitramento, mensuragéo, avaliagéo e certificagéo.

Conceito

2.

A pericia contabil constitui o conjunto de procedimentos técnico-cientificos destinados a levar
a instancia decisodria elementos de prova necessarios a subsidiar a justa solugdo do litigio ou
constatacdo de fato, mediante laudo pericial contabil e/ou parecer técnico-contabil, em
conformidade com as normas juridicas e profissionais e com a legislacéo especifica no que for
pertinente.

3. O laudo pericial contabil e o parecer técnico-contabil tém por limite o préprio objeto da
pericia deferida ou contratada.

4. A pericia contabil é de competéncia exclusiva de contador em situacdo regular perante o
Conselho Regional de Contabilidade de sua jurisdicéo.

5. A pericia judicial é exercida sob a tutela do Poder Judicidrio. A pericia extrajudicial é
exercida no ambito arbitral, estatal ou voluntéria. A pericia arbitral é exercida sob o controle
da lei de arbitragem. Pericias oficial e estatal sdo executadas sob o controle de 6rgaos de
Estado. Pericia voluntaria é contratada, espontaneamente, pelo interessado ou de comum
acordo entre as partes.

Execucéo

6. Ao ser intimado para dar inicio aos trabalhos periciais, 0 perito do juizo deve comunicar as

partes e aos assistentes técnicos: a data e o local de inicio da producdo da prova pericial
contabil, exceto se designados pelo juizo.

(a) Caso nao haja, nos autos, dados suficientes para a localizacdo dos assistentes técnicos, a
comunicacgédo deve ser feita aos advogados das partes e, caso estes também ndo tenham
informado enderecgo nas suas peti¢fes, a comunicagdo deve ser feita diretamente as partes
e/ou ao Juizo.

(b) O perito-assistente pode, tdo logo tenha conhecimento da pericia, manter contato com o
perito do juizo, colocando-se a disposicdo para a execucao da pericia em conjunto.

(c) Na impossibilidade da execucdo da pericia em conjunto, o perito do juizo deve permitir
aos peritos-assistentes 0 acesso aos autos e aos elementos de prova arrecadados durante a
pericia, indicando local e hora para exame pelo perito-assistente.

(d) O perito-assistente pode entregar ao perito do juizo copia do seu parecer técnico-contabil,
previamente elaborado, planilhas ou memorias de céalculo, informacdes e demonstracoes
que possam esclarecer ou auxiliar o trabalho a ser desenvolvido pelo perito do juizo.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

O perito-assistente pode, logo apds sua contratacdo, manter contato com o advogado da parte
que o contratou, requerendo dossié completo do processo para conhecimento dos fatos e
melhor acompanhamento dos atos processuais no que for pertinente a pericia.

O perito, enquanto estiver de posse do processo ou de documentos, deve zelar por sua guarda
e seguranca e ser diligente.

Para a execucdo da pericia contabil, o perito deve ater-se ao objeto e ao lapso temporal da
pericia a ser realizada.

Mediante termo de diligéncia, o perito deve solicitar por escrito todos os documentos e
informacdes relacionadas ao objeto da pericia, fixando o prazo para entrega.

A eventual recusa no atendimento a diligéncias solicitadas ou qualquer dificuldade na
execucdo do trabalho pericial deve ser comunicada, com a devida comprovacdo ou
justificativa, ao juizo, em se tratando de pericia judicial; ou a parte contratante, no caso de
pericia extrajudicial.

O perito deve utilizar os meios que lhe sdo facultados pela legislacdo e normas concernentes
ao exercicio de sua funcdo, com vistas a instruir o laudo pericial contabil ou parecer técnico-
contébil com as pecas que julgarem necessarias.

O perito deve manter registro dos locais e datas das diligéncias, nome das pessoas que 0
atender, livros e documentos ou coisas vistoriadas, examinadas ou arrecadadas, dados e
particularidades de interesse da pericia, rubricando a documentagdo examinada, quando julgar
necessario e possivel, juntando o elemento de prova original, copia ou certid&o.

A execucdo da pericia, quando incluir a utilizacdo de equipe técnica, deve ser realizada sob a
orientacdo e supervisdo do perito do juizo, que assume a responsabilidade pelos trabalhos,
devendo assegurar-se de que as pessoas contratadas sejam profissionais e legalmente
capacitadas a execucao.

O perito deve documentar os elementos relevantes que serviram de suporte a concluséo
formalizada no laudo pericial contabil e no parecer técnico-contabil, quando ndo juntados aos
autos, visando fundamentar o laudo ou parecer e comprovar que a pericia foi executada de
acordo com os despachos e decisdes judiciais e as Normas Brasileiras de Contabilidade.

Procedimentos

16.

17.

18.

19.

Os procedimentos periciais contabeis visam fundamentar o laudo pericial contébil e o parecer
técnico-contabil e abrangem, total ou parcialmente, segundo a natureza e a complexidade da
matéria, exame, vistoria, indagagdo, investigacdo, arbitramento, mensuragdo, avaliacdo e
certificacéo.

O exame é a andlise de livros, registros de transacGes e documentos.

A vistoria € a diligéncia que objetiva a verificacdo e a constatacdo de situacéo, coisa ou fato,
de forma circunstancial.

A indagacdo é a busca de informagdes mediante entrevista com conhecedores do objeto ou de
fato relacionado a pericia.



20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

A investigacdo € a pesquisa que busca trazer ao laudo pericial contabil ou parecer técnico-
contabil o0 que esta oculto por quaisquer circunstancias.

O arbitramento é a determinacdo de valores, quantidades ou a solugdo de controveérsia por
critério técnico-cientifico.

A mensuracdo é o ato de qualificacdo e quantificacdo fisica de coisas, bens, direitos e
obrigacdes.

A avaliacdo é o ato de estabelecer o valor de coisas, bens, direitos, obrigacdes, despesas e
receitas.

A certificacdo € o ato de atestar a informag&o trazida ao laudo ou ao parecer pelo perito.

Concluidos os trabalhos periciais, o perito do juizo apresentara laudo pericial contabil e o
perito-assistente oferecerd, querendo, seu parecer técnico-contabil, obedecendo aos
respectivos prazos.

O perito do juizo, depois de concluido seu trabalho, deve fornecer, quando solicitado, copia
do laudo ao perito-assistente, informando-lhe com antecedéncia a data em que o laudo pericial
contébil sera protocolado em cartdrio.

O perito-assistente ndo pode firmar o laudo pericial quando o documento tiver sido elaborado
por leigo ou profissional de outra area, devendo, neste caso, oferecer um parecer técnico-
contabil sobre a matéria periciada.

O perito-assistente, ao apor a assinatura, em conjunto com o perito do juizo, em laudo pericial
contabil, ndo pode emitir parecer técnico-contabil contrario a esse laudo.

O perito-assistente pode entregar copia do seu parecer, planilhas e documentos ao perito do
juizo antes do término da pericia, expondo as suas convicgles, fundamentacGes legais,
doutrinarias, técnicas e cientificas sem que isto implique inducao do perito do juizo a erro, por
tratar-se da livre e necesséaria manifestacdo cientifica sobre os pontos controvertidos.

Planejamento

30. O planejamento da pericia é a etapa do trabalho pericial que antecede as diligéncias,
pesquisas, calculos e respostas aos quesitos, na qual o perito do juizo estabelece a
metodologia dos procedimentos periciais a serem aplicados, elaborando-o a partir do
conhecimento do objeto da pericia.

Objetivos

31. Os objetivos do planejamento da pericia sao:

(@) conhecer o objeto e a finalidade da pericia, a fim de permitir a adoc¢éo de procedimentos
que conduzam a revelacdo da verdade, a qual subsidiara o juizo, o arbitro ou o
interessado a tomar a decisdo a respeito da lide;

(b) definir a natureza, a oportunidade e a extensdo dos procedimentos a serem aplicados, em
consonancia com o objeto da pericia;

(c) estabelecer condigdes para que o trabalho seja cumprido no prazo estabelecido;



(d) identificar potenciais problemas e riscos que possam vir a ocorrer no andamento da
pericia;

(e) identificar fatos importantes para a solugcdo da demanda, de forma que ndo passem
despercebidos ou ndo recebam a atencao necessaria;

() identificar a legislacdo aplicavel ao objeto da pericia;

(g) estabelecer como ocorrera a divisao das tarefas entre os membros da equipe de trabalho,
sempre que o perito necessitar de auxiliares;

(h) facilitar a execucéo e a revisdo dos trabalhos.
Desenvolvimento

32. Os documentos dos autos servem como suporte para obtencdo das informacdes necessarias a
elaboracgdo do planejamento da pericia.

33. Em caso de ser identificada a necessidade de realizacdo de diligéncias, na etapa de elaboragéo
do planejamento, devem ser considerados, se ndo declarada a preclusdo de prova documental,
a legislacdo aplicavel, documentos, registros, livros contabeis, fiscais e societarios, laudos e
pareceres ja realizados e outras informacdes que forem identificadas como pertinentes para
determinar a natureza do trabalho a ser executado.

34. Quando necessario, o planejamento deve ser realizado pelo perito do juizo ainda que o
trabalho venha a ser realizado de forma conjunta.

35. Quando necessario, o planejamento da pericia deve ser mantido por qualquer meio de registro
que facilite o entendimento dos procedimentos a serem aplicados e sirva de orientacdo
adequada a execucao do trabalho.

36. Quando necessario, 0 planejamento deve ser revisado e atualizado sempre que fatos novos
surjam no decorrer da pericia.

Riscos e custos

37. O perito, na fase do planejamento, com vistas a elaborar a proposta de honorérios, deve:
(a) avaliar os riscos decorrentes das suas responsabilidades e todas as despesas e custos
inerentes;
(b) ressaltar que, na hipdtese de apresentacdo de quesitos suplementares, podera estabelecer
honorarios complementares.

Equipe técnica

38. Quando a pericia exigir a necessidade de utilizacdo de trabalho de terceiros (equipe de apoio,
trabalho de especialistas ou profissionais de outras areas de conhecimento), o planejamento
deve prever a orientacdo e a supervisdo do perito, que respondera pelos trabalhos executados,
exclusivamente, por sua equipe de apoio.

Cronograma
39. O perito do juizo deve levar em consideragdo que o planejamento da pericia, quando for o

caso, inicia-se antes da elaboracdo da proposta de honoréarios, considerando-se que, para
apresenta-la ao juizo ou aos contratantes, ha necessidade de se especificarem as etapas do



40.

trabalho a serem realizadas. Isto implica que o perito deve ter conhecimento prévio de todas
as etapas, salvo aquelas que somente serdo identificadas quando da execuc¢éo da pericia.

No cronograma de trabalho, devem ficar evidenciados, quando aplicaveis, todos os itens
necessarios a execucdo da pericia, como: diligéncias a serem realizadas, deslocamentos,
necessidade de trabalho de terceiros, pesquisas que serdo feitas, elaboracdo de célculos e
planilhas, respostas aos quesitos, prazo para apresentacdo do laudo e/ou oferecimento do
parecer, de forma a assegurar que todas as etapas necessarias a realizacdo da pericia sejam
cumpridas.

Termo de diligéncia

41. Termo de diligéncia € o instrumento por meio do qual o perito solicita documentos, coisas,
dados e informacdes necessarias a elaboracao do laudo pericial contabil e do parecer técnico-
contabil.

42. Serve também para determinar o local, a data e a hora do inicio da pericia, e ainda para a
execucdo de outros trabalhos que tenham sido a ele determinados ou solicitados por quem de
direito, desde que tenham a finalidade de orientar ou colaborar nas decisdes, judiciais ou
extrajudiciais.

43. O termo de diligéncia deve ser redigido pelo perito, ser apresentado diretamente ao perito-
assistente, a parte, a seu procurador ou terceiro, por escrito e juntado ao laudo.

44. O perito deve observar 0s prazos a que estd obrigado por forca de determinacéo legal e, dessa
forma, definir o prazo para o cumprimento da solicitacdo pelo diligenciado.

45. Caso ocorra a negativa da entrega dos elementos de prova formalmente requeridos, o perito
deve se reportar diretamente a quem 0 nomeou, contratou ou indicou, narrando os fatos e
solicitando as providéncias cabiveis.

Estrutura

46. O termo de diligéncia deve conter os seguintes itens:

(@) identificagéo do diligenciado;

(b) identificacdo das partes ou dos interessados e, em se tratando de pericia judicial ou
arbitral, o nimero do processo ou procedimento, o tipo e 0 juizo em que tramita;

(c) identificacdo do perito com indicagdo do namero do registro profissional no Conselho
Regional de Contabilidade;

(d) indicacédo de que esta sendo elaborado nos termos desta Norma;

(e) indicacdo detalhada dos documentos, coisas, dados e informac6es, consignando as datas
e/ou periodos abrangidos, podendo identificar o quesito a que se refere;

(F) indicacdo do prazo e do local para a exibicdo dos documentos, coisas, dados e
informagdes necessarios a elaboracdo do laudo pericial contabil ou parecer técnico-
contabil, devendo o prazo ser compativel com aquele concedido pelo juizo, contratante
ou convencionado pelas partes, considerada a quantidade de documentos, as informagdes
necessarias, a estrutura organizacional do diligenciado e o local de guarda dos
documentos;



(9) aindicacdo da data e hora para sua efetivacdo, apos atendidos os requisitos da alinea (e),
quando o exame dos livros, documentos, coisas e elementos tiver de ser realizado perante
a parte ou ao terceiro que detém em seu poder tais provas;

(h) local, data e assinatura.

Laudo pericial contabil e parecer técnico-contabil

47.

48.

49.

O Decreto-Lei n.° 9.295/46, na alinea “c” do Art. 25, determina que o laudo pericial contabil e
0 parecer técnico-contabil somente sejam elaborados por contador ou pessoa juridica, se a lei
assim permitir, que estejam devidamente registrados e habilitados em Conselho Regional de
Contabilidade. A habilitagdo é comprovada mediante Certiddo de Regularidade Profissional
emitida pelos Conselhos Regionais de Contabilidade.

O laudo pericial contabil e o parecer técnico-contabil sdo documentos escritos, nos quais 0s
peritos devem registrar, de forma abrangente, o conteldo da pericia e particularizar os
aspectos e as minudéncias que envolvam o seu objeto e as buscas de elementos de prova
necessarios para a conclusdo do seu trabalho.

Os peritos devem consignar, no final do laudo pericial contabil ou do parecer técnico-contabil,
de forma clara e precisa, as suas conclusoes.

Apresentacdo do laudo pericial contébil e oferta do parecer técnico-contabil

50.

51.

52.

53.

54,

O laudo e o parecer séo, respectivamente, orientados e conduzidos pelo perito do juizo e pelo
perito-assistente, que adotardo padrdo préprio, respeitada a estrutura prevista nesta Norma,
devendo ser redigidos de forma circunstanciada, clara, objetiva, sequencial e logica.

A linguagem adotada pelo perito deve ser clara, concisa, evitando o prolixo e a tergiversagéo,
possibilitando aos julgadores e as partes o devido conhecimento da prova técnica e
interpretacdo dos resultados obtidos. As respostas devem ser objetivas, completas e nédo
lacOnicas. Os termos técnicos devem ser inseridos no laudo e no parecer, de modo a se obter
uma redacdo que qualifique o trabalho pericial, respeitadas as Normas Brasileiras de
Contabilidade.

Tratando-se de termos técnicos atinentes a profissdo contabil, devem, quando necessario, ser
acrescidos de esclarecimentos adicionais e recomendada a utilizacdo daqueles consagrados
pela doutrina contabil.

O perito deve elaborar o laudo e o parecer, utilizando-se do vernaculo, sendo admitidas
apenas palavras ou expressdes idiomaticas de outras linguas de uso comum nos tribunais
judiciais ou extrajudiciais.

O laudo e o parecer devem contemplar o resultado final alcangado por meio de elementos de
prova inclusos nos autos ou arrecadados em diligéncias que o perito tenha efetuado, por
intermédio de pegas contébeis e quaisquer outros documentos, tipos e formas.

Terminologia

55.

Forma circunstanciada: a redacdo pormenorizada, minuciosa, efetuada com cautela e
detalhamento em relacéo aos procedimentos e aos resultados do laudo e do parecer.



56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

Sintese do objeto da pericia e resumo dos autos: o relato ou a transcricdo sucinta, de forma
que resulte em uma leitura compreensiva dos fatos relatados sobre as questdes basicas que
resultaram na nomeacgdo ou na contratagdo do perito.

Diligéncia: todos os atos adotados pelos peritos na busca de documentos, coisas, dados e
informacdes e outros elementos de prova necessarios a elaboracdo do laudo e do parecer,
mediante termo de diligéncia, desde que tais provas ndo estejam colacionadas aos autos.
Ainda sdo consideradas diligéncias as comunicacBes as partes, aos peritos-assistentes ou a
terceiros, ou peticdes judiciais.

Critério: é a faculdade que tem o perito de distinguir como proceder em torno dos fatos
alegados para julgar ou decidir o caminho que deve seguir na elaboracdo do laudo e do
parecer.

Metodologia: conjunto dos meios dispostos convenientemente para alcancar o resultado da
pericia por meio do conhecimento técnico-cientifico, de maneira que possa, ao final, inseri-lo
no corpo técnico do laudo e parecer.

Conclusdo: é a quantificacdo, quando possivel, do valor da demanda, podendo reportar-se a
demonstrativos apresentados no corpo do laudo e do parecer ou em documentos. E na
conclusdo que o perito registrara outras informac6es que ndo constaram na quesitacao, porém,
encontrou-as na busca dos elementos de prova inerentes ao objeto da pericia.

Apéndices: sdo documentos elaborados pelo perito contabil; e Anexos sdo documentos
entregues a estes pelas partes e por terceiros, com o intuito de complementar a argumentacao
ou elementos de prova.

Palavras e termos ofensivos: o perito que se sentir ofendido por expressdes injuriosas, de
forma escrita ou verbal, no processo, podera tomar as seguintes providéncias:

(a) sendo a ofensa escrita ou verbal, por qualquer das partes, peritos ou advogados, o perito
ofendido pode requerer da autoridade competente que mande riscar 0s termos ofensivos
dos autos ou cassada a palavra;

(b) as providéncias adotadas, na forma prevista na alinea (a), ndo impedem outras medidas de
ordem civil ou criminal.

Esclarecimentos: havendo determinacdo de esclarecimentos do laudo ou do parecer sem a
realizacdo de audiéncia, o perito deve fazer, por escrito, observando em suas respostas 0S
mesmos procedimentos adotados quando da feitura do esclarecimento em audiéncia, no que
for aplicavel.

Os peritos devem, na conclusdo do laudo e do parecer, considerar as formas explicitadas nos
itens seguintes:

(a) omissédo de fatos: o perito do juizo ndo pode omitir nenhum fato relevante encontrado no
decorrer de suas pesquisas ou diligéncias, mesmo que nao tenha sido objeto de quesitacao
e desde que esteja relacionado ao objeto da pericia;

(b) a conclusdo com quantificacdo de valores é viavel em casos de: apuracdo de haveres;
liquidacdo de sentenca, inclusive em processos trabalhistas; resolucdo de sociedade;
avaliagéo patrimonial, entre outros;

(c) pode ocorrer que, na conclusdo, seja necessaria a apresentacdo de alternativas,
condicionada as teses apresentadas pelas partes, casos em que cada uma apresenta uma



(d)
(€)

versdo para a causa. O perito deve apresentar as alternativas condicionadas as teses
apresentadas, devendo, necessariamente, ser identificados os critérios técnicos que lhes
deem respaldo;

a conclusao pode ainda reportar-se as respostas apresentadas nos quesitos;

a conclusdo pode ser, simplesmente, elucidativa quanto ao objeto da pericia, ndo
envolvendo, necessariamente, quantificacdo de valores.

Estrutura

65.

O laudo deve conter, no minimo, 0s seguintes itens:

(a)
(b)
(©)
(d)
(€)
(f)
(@)

(h)
(i)
)

(k)

identificacdo do processo e das partes;

sintese do objeto da pericia;

resumo dos autos;

metodologia adotada para os trabalhos periciais e esclarecimentos;

relato das diligéncias realizadas;

transcricdo dos quesitos e suas respectivas respostas para o laudo pericial contabil;

transcricdo dos quesitos e suas respectivas respostas para o parecer técnico-contabil, onde
houver divergéncia das respostas formuladas pelo perito do juizo;

concluséo;
termo de encerramento, constando a relacdo de anexos e apéndices;

assinatura do perito: deve constar sua categoria profissional de contador, seu nimero de
registro em Conselho Regional de Contabilidade, comprovado mediante Certiddao de
Regularidade Profissional (CRP) e sua funcdo: se laudo, perito do juizo e se parecer,
perito-assistente da parte. E permitida a utilizacio da certificacdo digital, em consonancia
com a legislagdo vigente e as normas estabelecidas pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras - ICP-Brasil;

para elaboracdo de parecer, aplicam-se o disposto nas alineas acima, no que couber.

Assinatura em conjunto

66.

Quando se tratar de laudo pericial contdbil, assinado em conjunto pelos peritos, ha
responsabilidade solidaria sobre o referido documento.

Laudo e parecer de leigo ou profissional ndo habilitado

67.

Considera-se leigo ou profissional ndo habilitado para a elaboracdo de laudo e parecer

contabeis qualquer profissional que ndo seja contador habilitado perante Conselho Regional
de Contabilidade.

Esclarecimentos sobre laudo e parecer técnico-contabil em audiéncia

68.

Esclarecimentos séo informacdes prestadas pelo perito aos pedidos de esclarecimento sobre
laudo e parecer, determinados pelas autoridades competentes, por motivos de obscuridade,
incompletudes, contradi¢cbes ou omissdes. Os esclarecimentos podem ser prestados de duas
maneiras:



(a) de forma escrita: os pedidos de esclarecimentos deferidos e apresentados ao perito, no
prazo legal, devem ser prestados por escrito;

(b) de forma oral: os pedidos de esclarecimentos deferidos e apresentados, no prazo legal, ao
perito para serem prestados em audiéncia podem ser de forma oral ou escrita.

Quesitos e respostas

69. O perito deve observar as perguntas efetuadas pelo juizo e/ou pelas partes, no momento
préprio dos esclarecimentos, pois tal ato se limita as respostas a quesitos integrantes do laudo
ou do parecer e as explicacdes sobre o contetdo da lide ou sobre a concluséo.

Modelos

70. Em anexo, sdo apresentados os seguintes modelos exemplificativos:
Modelo n.° 1 — Termo de Diligéncia na Pericia Judicial;
Modelo n.° 2 — Termo de Diligéncia na Pericia Extrajudicial;
Modelo n.° 3 — Termo de Diligéncia na Pericia Arbitral;
Modelo n.° 4 — Planejamento para Pericia Judicial.

Vigéncia

71. Esta Norma entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Resolu¢cdo CFC n.°
1.243/09, publicada no DOU, Secéo |, de 18/12/09.

Brasilia, 27 de fevereiro de 2015.

Contador José Martonio Alves Coelho
Presidente



MODELO N.°01: TERMO DE DILIGENCIA NA PERICIA JUDICIAL
TERMO DE DILIGENCIA N.°../PROCESSO N.°...

IDENTIFICA(;AO DO DILIGENCIADO
SECRETARIA:

PARTES:

PERITO DO JUIZO: (categoria e n.° do registro)
PERITO-ASSISTENTE: (categoria e n.° do registro)

Na condicdo de perito do juizo, nomeado pelo Juizo em referéncia e/ou perito-assistente
indicado pelas partes, nos termos do 83° do Art. 473 do Novo Cdédigo do Processo Civil e das
Normas Brasileiras de Contabilidade, solicita-se que sejam fornecidos ou postos a disposi¢do, para
analise, os documentos a seguir indicados:

1.
2.
3.
4.
etc.

Para que se possa cumprir 0 prazo estabelecido para elaboracdo e entrega do laudo pericial
contabil ou parecer técnico-contabil, é necessario que os documentos solicitados sejam fornecidos
ou postos a disposicdo deste perito até odia_- -, as__h, no enderego ........ (do perito do juizo
e/ou perito-assistente, e/ou parte). Solicita-se que seja comunicado quando os documentos tiverem
sido remetidos ou estiverem a disposicdo para analise.

Em caso de duvida, solicita-se esclarecé-la diretamente com o signatario no endereco e
telefones indicados.

Local e data
Assinatura
Nome do perito

Contador — N.° de registro no CRC



MODELO N.° 02: TERMO DE DILIGENCIA NA PERICIA EXTRAJUDICIAL
TERMO DE DILIGENCIA N.°../PROCESSO N.° ...

ENDERECAMENTO DO DILIGENCIADO

EXTRAJUDICIAL

PARTE CONTRATANTE:

PERITO DO JUIZO: (categoria e n.° do registro)

PERITO-ASSISTENTE: (categoria e n.° do registro)

Na condicdo de perito do juizo efou perito-assistente, escolhido pelas partes, em
consonancia com as Normas Brasileiras de Contabilidade, nos termos contratuais, solicita-se que
sejam fornecidos ou postos a disposicao, para analise, os documentos a seguir indicados:

1.
2.
3.
4.
etc.

Para que se possa cumprir 0 prazo estabelecido para a elaboracdo e entrega do laudo pericial
contabil ou parecer técnico-contabil, é necessario que os documentos solicitados sejam fornecidos
ou postos a disposicdo deste peritoaté odia_/ _/ _,as__h, no endereco ........ (do perito do Juizo
e/ou perito-assistente, e/ou parte). Solicita-se que seja comunicado quando os documentos tiverem
sido remetidos ou estiverem a disposicdo para analise.

Em caso de duvida, solicita-se esclarecé-la diretamente com o signatario no endereco e
telefones indicados.

Local e data
Assinatura
Nome do perito

Contador — N.° de registro no CRC



MODELO N.°3: TERMO DE DILIGENCIA NA PERICIA ARBITRAL
TERMO DE DILIGENCIA N.°../PROCESSO N.° ...
ENDERECAMENTO DO DILIGENCIADO

ARBITRAL

CAMARA ARBITRAL:

ARBITRO:

JUIZ ARBITRAL:

PARTES:

PERITO: (categoria e n.° do registro)

Na condicédo de perito do juizo, escolhido pelo arbitro, e/ou perito-assistente, indicado pelas
partes, nos termos da Lei n.° 9.307/96 ou do regulamento da Camara de Mediag&o e Arbitragem,
...... , € ainda em consonancia com as Normas Brasileiras de Contabilidade, solicita-se que sejam
fornecidos ou postos a disposic¢do, para analise, 0s documentos a seguir indicados:

1.
2.
3.
etc.

Para que se possa cumprir 0 prazo estabelecido para a elaboracéo e entrega do laudo pericial
contabil ou parecer técnico-contabil, é necessario que os documentos solicitados sejam fornecidos
ou postos a disposicdo deste peritoaté odia_/ _/ ,as__h, no endereco ........ (do perito do Juizo
e/ou perito-assistente, e/ou parte). Solicita-se que seja comunicado quando os documentos tiverem
sido remetidos ou estiverem a disposicdo para analise.

Em caso de duvida, solicita-se esclarecé-la diretamente com o signatario nos enderecos e
telefones indicados.

Local e data
Assinatura
Nome do perito

Contador — N.° de registro no CRC



MODELO N.°4 - PLANEJAMENTO PARA PERICIA JUDICIAL

Fase Pré-Operacional

honorérios

vulto, no risco e na
complexidade dos servicos,
entre outros, estimar as
horas para cada fase do
trabalho, considerando
ainda a qualificacdo do
pessoal que participard dos
Servicos, 0 prazo para a
entrega dos trabalhos e a
confeccdo  de laudos
interdisciplinares.

ITEM | ATIVIDADE |ACOES TEMPO PRAZO
ESTIMADO |REAL |ESTIMADO |REAL
1 Carga ou Apds receber a intimagéo | h h XXIXXIXX | XXIXXIXX
recebimento |do juiz, quando for o caso,
do processo |retirar 0 processo da
Secretaria.
2 Leiturado |Conhecer o0s  detalhes|h h XXIXXIXX | XXIXXIXX
processo acerca do objeto da pericia,
realizando a leitura e o
estudo dos autos.
3 Aceitacdo, |Ap0s estudo e andlise dos|h h XXIXXIXX | XXIXXIXX
oundo, da |autos, constatando-se que
pericia ha impedimento ou
suspeicdo, nao havendo
interesse do perito ou nao
estando habilitado para
fazer a pericia, devolver o
processo justificando o
motivo da escusa.
Aceitando o encargo dalh h XXIXXIXX | XXIXXIXX
pericia, proceder ao
planejamento.
4 Proposta de | Com base na relevancia, no | h h XXIXXIXX | XXIXXKIXX

Execucdo da pericia




Sumario

Com base na documentacao
existente nos autos, elaborar o
sumario dos autos, indicando
0 tipo do documento e a folha
dos autos onde pode ser
encontrado.

XXIXXIXX

XXIXXIXX

Assistentes
técnicos

Uma vez aceita a participacdo
do perito-assistente, ajustar a
forma de acesso dele aos
trabalhos.

Diligéncias

Com fundamento no
conteldo do processo e nos
quesitos, preparar o(s)
termo(s) de diligéncia(s)
necessario(s), onde  sera
relacionada a documentagéo
ausente nos autos.

XXIXXIXX

XXIXXIXX

Viagens

Programar as viagens quando
necessarias.

XXIXXIXX

XXIXXIXX

Pesquisa
documental

Com fundamento no
conteddo do processo, definir
as pesquisas, 0s estudos e o
catalogo da legislacdo
pertinente.

XXIXXIXX

XXIXXIXX

10

Programa de
trabalho

Exame de  documentos
pertinentes a pericia.

XXIXXIXX

XXIXXIXX

Exame de livros contabeis,
fiscais, societarios e outros.

XXIXXIXX

XXIXXIXX

Andlises contabeis a serem
realizadas.

XXIXXIXX

XXIXXIXX

Entrevistas, vistorias,
indagacgoes, investigagoes,
informagdes necessarias.

XXIXXIXX

XXIXXIXX

Laudos interdisciplinares e
pareceres técnicos.

XXIXXIXX

XXIXXIXX

Calculos, arbitramentos,
mensurag0es e avaliagfes a
serem elaborados.

XXIXXIXX

XXIXXIXX

Preparacdo e redagdo do
laudo pericial.

XXIXXIXX

XXIXXIXX




11

Revisdes
técnicas

Proceder a revisdo final do
laudo para verificar eventuais
correcdes, bem como
verificar se  todos  os
apéndices e anexos citados no
laudo estdo na ordem légica e
corretamente enumerados.

XXIXXIXX

XXIXXIXX

12

Prazo
suplementar

Diante da expectativa de nédo
concluir o laudo no prazo
determinado pelo  juiz,
requerer, antes do vencimento
do prazo determinado, por
peticdo, prazo suplementar,
reprogramando 0
planejamento.

XXIXXIXX

XXIXXIXX

13

Entrega do
laudo
pericial
contabil.

Devolver o0s autos do
processo e peticionar,
requerendo a juntada do laudo
e levantamento ou
arbitramento dos honorarios.

XXIXXIXX

XXIXXIXX




