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TERMO DE REFERÊNCIA


1. Objeto e demais condições

Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de cobertura audiovisual, gravação, edição e transmissão ao vivo (streaming) de eventos institucionais promovidos pela Prefeitura Municipal de Mococa, em conformidade com as especificações deste Termo de Referência.

Os serviços deverão ser prestados de 2 a 3 vezes por semana, com duração aproximada de 3 horas por evento, podendo haver ajustes em data e horários de acordo com a demanda.

2. Justificativa

A contratação visa garantir a ampla divulgação, transparência e acessibilidade das ações institucionais da Prefeitura, permitindo que a população acompanhe em tempo real os eventos oficiais realizados, além de possibilitar o registro audiovisual, reforçando o compromisso com a transparência e a participação popular. Este recurso é essencial especialmente para idosos, pessoas com deficiência ou cidadãos que, por diferentes motivos, não conseguem se descolar até os locais das atividades. 

Com essa iniciativa, a Prefeitura garante inclusão, acessibilidade e proximidade com a comunidade, fortalecendo a confiança e transparência da gestão pública.
Ademais, a Prefeitura não dispõe de recursos materiais e mão de obra especializada para tal finalidade, necessitando, portanto, da contratação de terceiros.

3. Fundamentação Legal

Este Termo de Referência é elaborado nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021 e legislação correlata.

4. Especificações Técnicas Mínimas

a) Captação audiovisual com no mínimo 02 câmeras Full HD ou 4K.
b) Microfones sem fio e captação direta de áudio.
c) Equipe técnica qualificada.
d) Transmissão ao vivo em plataformas digitais (YouTube, Facebook etc.).
e) Inserção de legendas, tarjas, logotipos e identidade visual.
f) Gravação integral e entrega editada em até 72h após o evento.

5. Local de Execução

Os serviços serão prestados em locais indicados pela Prefeitura Municipal.

6. Obrigações da Contratada

Disponibilizar todos os equipamentos, softwares, materiais e equipe necessários; assegurar a qualidade técnica da captação, transmissão e gravação; garantir backup por no mínimo 30 dias.

Prestar os serviços de 2 a 3 vezes por semana, com duração aproximada de 3 horas por evento, podendo haver ajustes em data e horários de acordo com a demanda.

7. Obrigações da Contratante

Informar com antecedência mínima de 05 dias úteis sobre os eventos; disponibilizar espaço adequado para equipamentos; fornecer identidade visual e orientações de comunicação.

8. Prazo de Vigência

O contrato terá vigência de 12 (doze) meses, prorrogável nos termos da lei.

9. Critérios de Julgamento

Menor preço global.

10. Estimativa de Quantitativos

Previsão de aproximadamente 15 gravações por mês/ 180 gravações por ano de eventos institucionais durante o período contratual.

11. Forma de Pagamento

O pagamento será efetuado em até 30 dias após a entrega e aceite dos serviços.

12. Fiscalização

A execução será acompanhada pelo(a) Sra. Patrícia Fernanda Pereira, assessora de gestão.

13. Estimativa de Custos

O valor máximo da contratação é de R$ 3.000,00 mensais.












MODELO DE PROPOSTA
(papel timbrado do proponente)

PROPOSTA DE PREÇOS

Á
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. º 13210/2025
DISPENSA DE LICITAÇÃO N. º 360/2025
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE COBERTURA AUDIOVISUAL, GRAVAÇÃO, EDIÇÃO E TRANSMISSÃO AO VIVO (STREAMING) DE EVENTOS INSTITUCIONAIS PROMOVIDOS PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA, EM CONFORMIDADE COM AS ESPECIFICAÇÕES DESTE TERMO DE REFERÊNCIA.

1.IDENTIFICAÇÃO DA EMPRESA:

	RAZÃO SOCIAL

	

	CNPJ

	

	ENDEREÇO
	         CIDADE
	         CEP

	
	
	

	E-MAIL
	  TELEFONE

	
	



2.PROPOSTA:

	Item
	Descrição
	Quant.
	Unid.
	Valor
Unit
R$
	Valor
Total
R$


	1
	Serviço de cobertura audiovisual, gravação, edição e transmissão ao vivo (streaming) de eventos institucionais
	12
	meses
	R$
	R$


VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (noventa) dias. 

Local e data

NOME DA EMPRESA
ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL
CARIMBO COM CNPJ
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